
Администрация Мясниковского района
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 Ns 210-ФЗ (Об
организации предоставления государственных и муниципальных услуг), в

целях приведениrI  нормативных правовых актов Администрации
Мясниковского района в соответствие с действующим законодаiельством,
повышениjI  качества предоставлсния и доступности муниципалЁной услуги
для инвалидов, а также создания комфортных условий для з€uIвителей при ее

получении, обеспечения информационной открытости деятельности органов
местного самоуправления Мясниковского района, Администрация
Мясниковского района

1. Утвердить Административный регламент предоставления
муниципzrльной услуги < Прием заявлений, постановка на )пrет и зачисление

детей в образовательные r{ реждения (организации), реализующие основную
общеобразовательную программу дошкольного образования (детские сады)>

согласно приложению.
2. Признать утратившим силу постановление Администрацйи

Мясниковского района от 28.12.2018 Ns l584 (Об утверждении
административЕого регламента предоставления муниципальной услуги
< Прием заявлений, постановка на )п]ет и зачисление детей в образовательные

учреждения (организации), реализующие основную общеобразовательную
программу допIкольного образования (детские сады)> .

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его-официального
опубликования.

4. Контроль за выполнением постановления возложить на заместителя
главы Администрации Мясниковского района Н.С. Кешишян.

'.riAд'"Ё"]ь?

07.09.202| г. ЛЬ 801 с. Чалтырь

Об утвержденип Административного регламента предоставления
муниципальной услуги < < Прием заявленпй, постановка на учет и
зачислецие детей в образовательпые учреждения (организации),

ре:uIизующпе основную общеобразовательную программу
дошкольного образования (детские сады)>

Глава Администрации
Мясниковского района

л,
В.С. Килафян



. Приложение
к постановлению

,. Администрации
Мяснuковского района

от 07.09,202l ЛЬ 801

Административный регламен1
предоставjIения муницип€lJIьнсlй услуги

< Прием заJIвлений, постановка на )лет и зачислеFtие дsтей в образовательные

rIреждения (организации), реализующие ocHoBI IyIo общеобразовательную
программу дошкольного образования (детские сады))

1. Общпе положенпя
1.1. Предмет реryлпрованпя административного регламента

предоставления муниципальной услуги (оппсаяие муниципальной

услуги).
Предметом реryлирования админи()тративного регламента

предоставления муницип€rльной услуги < Прием заявлений, постановка на учет
и зачисление детей в , образовательные у { реждеЕия (организации ),

реЕцизующие ocнoBrтylo общеобразовательЕуIо,;програt{ му дошкольного
образования (детские сады)>  (даrrее - Регламrэнт) , явJIяются отношения.
возникающие между заявителями, муницип€шь){ ым r{ реждением кОтдел
образования Администрачии Мясниковского районD (далее МУ < Отдел

образования> ) и муниципЕцьными образовательными учреждениями
(организациями), реализующими ocнoBнlro общеобразовательную програмlltу

. дошкольного образования, находящимися в ведени и МУ < Отдел образования>
(далее - образовательные r{ реждения (организацlаи)), по приему заявлений,
постановке на r{ ет и зачислению детей в образовательные учреждения
(организации), реализующие основц.ю общеобразовательную программу
дошкольного образования.

Админис,гративный регламент предоставлеrIия муниципальной услуги
< Прием заявлений, постановка на учет и зачисленI lе детей в образовательные

учреждениJI , реализующие основную общеоб;rазовательную програм] \ rч

дошкольного образования (детские сады)) разработан в целях создан} | я

условий для реЕIлизации гарантированных граждаttам Российской Федераuиlr
прав на полr{ еЕие общедоступного дошкольнс,ю образования. а Taк,/ ie

повышения качества предоставлеЕия и доступности муниципальной чслуги.
определения стандарта, сроков, последовательности действиГt
(административных процедур) при предоставлении муницип€lJIьной ус,rrуr,и. а

также порядок взаимодействия органа, уполномоченного на предоставление
муниципальной услуги, с заявителями.



1.2. Описание заявителей, а TaIoKe лиц, имеющпх право высryпать
от их имени

Заявителем при предоставлении муницип€rльнfю услуги может являться

гражданин РоссиТской Федерации, иностранный гражданин и лицо без

гражданства, имеющие вид на жительство или разрешение ца временное

проживание в Российской Федерации, а также лицо из числа бёженцев и

вынужденных переселенцев, являющиеся родителем (законным

представителем) ребенка, нуждающегося в зачислении в образовательное

учреждение (организачию), реа,чизующее основную общеобразовательную
программу дошкольного образования, и имеющие регистрацию по месту
жительства или по месry пребывания в Мясниковском районе.

Полуrателями муниципaшьной ус.гryги являются дети в возрасте от

рождения до семи лет (далее - Полуrатели). Возрастные границы приёма

детей в конкретное образовательное учреждение (организацию) определены

Уставом данного образовательного } пrреждения (организации) и условиями,
созданными для пребывания детей данной возрастной группой в соответствии

с действующими СанПиН.

Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в

образовательные учреждениJI  (организации), реа,rизующие основную
общеобразовательн).ю программу дошкольного образования) (далее

муниципальная услуга) осуществляются в соответствии. со следующими
п ри нципами:

- заявительный порядок обращения;

- открытость деятельности органов, предоставляющих
муниципальную услуry;

- доступностьобращения;

- возможность полrIения муниципальной услуги в электронном виде,

а также в иных формах по выбору заявителя.

1.3. Требования к порядку пнформировапия о предоставленип
мупиципальпой услугп

1.З.1. Информирование граждан о порядке предоставлениJt

муниципальной услуги осуществJIяется сотрудниками МУ < Отдел

образования> > , непосредственно предоставляющего муниципмьную услугу, и

сотрудниками муниципального автономного учреждения
< Многофункциональный цент предоставленшI  государственных и

муницип€rльных усJгуг Мясниковского районо>  (лалее -МФI ] ).
1.3.2. ОсновнЫми требованиями к информированию граждан о порядке

предоставлеЕия муниципальной усJryги явJLяются достоверность
предоставляемой иЕформации, четкость изложениJI  информации, полнота

и н формирования.
1.3.3. ИнформациJ{  о порядке предоставления муниципальной услуги

содержит след} ,ющие сведения:



1) наименование и почтовые адрееа I \ 4Y < < Отдел образования> ,

оýразовательных rIреждений(организаций) и МФЩ;
2) справочные номера теlrефнов ,-NД{ , чфяел образования> ,

образовательЕых rrреждений(организачий) и МФ'Щ;

3) алрес официального сайта МУ < Отдел образования> > ,

образовательных 1^ rреждений (организаций). в информационно-

телекоммуникационной сети < < Интернет>  (далее - 9еть Интернет);

4) график работы МУ . < Отдел образ,эвания> > , образовательных

1лrреждений (организаций) и МФI] ;
5) требования к письмеЕному запросу запtвителей о предоставлении

информации о порядке предоставJIениI I  муниципапьной услуги;
6) перечень документов, необходимЫх для полr{ ения муниципальной

услуги;
7) выдержки из правовьIх актов, содержаfIих нормы, реryлирующие

деятельность по предоставлению муниципаJIьной уолуги.
В МФЦ указанные данные предоставJIяютс;я МУ < Отдел образования>

информационным письмом в течеЕие l0 рабочrх дней со дня официа,rьного
опубликованиrI  нормативного акта или изменений к.це} "lу;

8) текст Регламента с приложениями; , , ,

9) краткое описание порЯ,{ ка предоставiiениrI  fuifiiНРiI iа.льной услуги;
l0) образцы оформле_нця докуrr.rdнiов, необходЙмьrх для получения

11) перечень типовых, наиболее' акгуал.; fiьiх вопросов граждан.
относящихся к компетенции МУ < Отдел образования> , образовательных

учреждений(организаций), МФЦ и ответы на них.
1.З.4. Информированиё о предоставлениlt tчfуниципальной услуги

осуществJIяется посредством рaвмещения, соотвегствующей информации в

средствах массовой информации, в федеральной информачионной системе

< Единый порт€ш гос),дарственных и муницип€Lпьных услуг
(функций)> www.gоsчslчgi.ru(далее - Единый порт lл услуг), на официаrrьном

сайте администрации IVtясниковского райопа http: / /www.amro.ruнa

официальном сайте МУ < Отдел образования> >  http: / /wwrv.mroo42.edusi te. ruв

помещениях и на официальном сайте МФI_( hlЩl: / /mчаsпikочskiу.m fсб l .t] ,lc

использованием средств телефонной связи и посре/ Iством приёма граждан.

1.3.5. Справочная информация о месте нахождения МУ < Отдел

образования> , образовательЕьIх учреждений (организачий) и МФЦ,
непосредственно предоставJuIющих услуry, их почтовые адреса, официальные
,сайты в сети Интернет, информация о графиках ра(iоты, телефонных номерах
и адресах электронной почты представлена в Прил< lжении Ns 1 к Регламенту,.

1.З.6. При общении с | ражданами сотрудники МУ < Отдел образования> .
образовательных учреждений (организаций) и МrDЦ обязань]  корректно и
внимательно относиться к гражданам, не унижая их чести и достоинства.
Информирование о порядке предоставления государственной услуги



необходимо осуществJIять с использованием

речи.

официально-делового стиля

1.3.7. Порядок предоставлениrI  муниципальной услуги размещается
на стендах в местах предоставления муниципЕrльной услуги.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги
Муниципальная услуга < Прием заявлений, постановка

и зачисление детей в образовательные r{ реждения
реЕIлизующие основную общеобразовательную программу
образования (детские сады)).

на ччет
(организачии),

дошкольного

2.2. Наименование исполI lительного органа, вепосредст,венно

осушествляющего муниципальную услуry
2.2.1 . Органом, предоставляющим муниципшIьную усJryгу, является МУ

< Отдел образования> > . В предоставлении муниципальной услуги участвует
МФЦ в части гiриёма заявлений и доч,ментов.

2.2.2. Запрещено требовать от заявителя осуществления действий,, в

том числе согласований, необходимых для поJryчения муниципаJIьной услуги
и связанных с обращением в иные органы и организации,

за искJIючением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые

являются необходимыми и обязательными для предоставления

муниципаJIьных услуг.

2.3. Описание результата предоgтавлепия муниципальпой услуги
2.3. 1. Результатом предоставления муниципЕIльной услуги является:

1) Постановка на учет и выдача уведомления о постановке на учёт

ребенка, нуждающегося в определении в дошкольное образовательное

учреждение (организацию) (приложение N7);
2) выдача путевки (направления) для зачислениJI  в дошкольное

образовательносi уrреждение (организацию) (приложение Nч8)

3) мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги,
оформленный на бумажном носителе или в электронной форме в соответствии

с требованйми действ} rощего законодательства.

Уведомление о мотивированном отказе в предоставлении

муниципальной услуги должно содержать обосноваrтие и направляется

Заявителю на адрес, указанный им в заJIвлении (приложение JtlЪ2 к

Регламенry);

2.4. Срок предоставленпя муниципальной услугп
2.4.1. Прием заявлений о постановке детей на rlет осуществляется в

течение каJIендарЕого года в соответствии с графиком приёма граждан.



2.4.2. Рассмотрение зЕulвленlrя и предо,этавленньIх документов о

постановке на rrет - не более 30 календарньrх дней со дня полученлtя

зЕцвления о предоставлении муниципальной усл} ги. .,

2.4.3. Направление детей дJuI  зачисления в с,бразовательное учреждение
(организацию) осуществляется в течение Ьсего г,эда при нЕIличии свободных
мест в образовательном } пrреждении (организ4циrл). , ]  i

2.4.4. Зачисление детей в образоватёльное' 1"rРеждение (организачию)

осуществJIяется в течение трех рабочих дней после закпючения с заявителем

договора об образовании.

2.5. Перечень норматйвных правовых aKToBr реryлирующих
отпошения, вознпкающие в связи с предост:лвлением муниципальной

услуги, с указанием пх реквпзптов
Предоставление муницйпальной услугИ осуrцествJuIется в соответствии

со следующими нормативными правовыми aKTaMll:

- Конституция Российской Федерации;

- Конвенция ООН о правах ребенка;

- Федеральный закон от l5.05.199l Ns1244-1 < < О социальной защите
граждан, подвергшихся воздействию радиации Ьследствие катастрофы на

Чернобыльской АЭС>  (с изменениями и дополнениями);

- Федеральный закон от l7.01.1992 l| 922b2r|  (О прокуратуре
Российской Федерации> ; :

- - Федеральный закон от 26.06.1992 JЕЗil32-1 < О статусе сулей в

Российской Федерации> ; "'i i'l ''" ^

- Федеральный закон от 27.05]1998 Ns76-ФЗ (О статусе
военнослужащих));

- Федераrrьный закон от 24.О7.| 998 ]ф124-ФЗ < < об основных гарантиях
прав ребенка в Российской Федерации> :

- Федеральный закон от 25.0'l .2002 Ns l 1 5-ФЗ < < О правовом положении
иностранных грЕDкдан в Российской Федерации> ;

- Федеральный закон от 06.10.2003 J\Ьl31-ФЗ < Об общих принципах
организации местного самоуправления в Российсксlй Федерации> ;

- Федеральный заков от 02.05.2006 J&59-Ф:i < О порядке рассмотрения
обращений граждан Российской Федерации;

- Федеральный закон от 27.07.2006 Nl52-ФЗ < О персональных

данЕых));
Федеральный закон от 09.02.2009 Ns8-ФЗ < Об обеспечении доступа

к информации о деятельности государственЕых органов и органов местного
самоуправления> ;

- Федеральный закон от 27.07.2010 Jф2l0-ФЗ < Об организаuиlт
предоставления муниципальвьD( и государственных услуг) ;

- Федершьный закон от 28.12.2010 JФ403-Ф] ]  < < О Следственном отделе
Российской Федерации> ;

- Федеральный закон от 07,02.20|  1 J\Ъ3-ФЗ < lO полиции> ;



- Федеральный закон от 29.12.2012 Ns273-ФЗ < Об образовании в

Российской Федерации> ;

- Указ Президента Российской Федерации от 05.05.1992 Лl!4Зl (О
мерах по социа.lIьной поддержке многодетных семей> ;

- Указ Президента Российской Федерации от 02.10.1992 J\91l57 (О
дополнительных мерах государственной поддержки инвЕrлидов);

- Указ Президента Российской Федерации от 05.06.2003 Мбl3
< О правоохранительной службе в органах по контролю за оборотом
наркотических средств и психотропных веществ);

- Указ Президента от 07.05.2012 ЛЪ601 (Об основных направлениях
совершенствования системы государственного управления> > ;

- постановление Верховного Совета Российской Федерации от

27.| 2.| 991 Ns2l23-I  < О распространении действия Закона РСФСР (О
социа.,rьной защйте граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие

катастрофы на Чернобыльской АЭС>  на граждан из подразделений особого

риска));

- постанQвление Правительства Российской Федерации от 25.08.1999

Ns936 (О дополнительных мерах по соци€rльной зяI I Iите члq,нов семей

военнослужащих и сотрудников оргarнов внутренних дел, Государственной
противопожарной службы, уголовно-исполнительной системы,

непосредственно r{ аствовавших в борьбе с терроризмом на территории

Республики .Щагестан и погибших (пропавших без вести), умерших, ставших

инвалидами в связи с выполнением служебных обязанностей> ;

- постановлением Правительства Российской Федерации от 09.02.2004
Ns65 (О допо{ Еительных гарантиях и компенсацшIх военносJryжащим и

сотрудникам федеральньгх органов исполнительной власти, участвующим в

контртеррористи!Iеских операциях и обеспечивающим правопорядок . и

общественнуто безопасность на Территорий Северо-Кавказского региона
Российской Федерации>  (с изменениями и дополнениями);

- распоряжение Правительства Российской Федерации от 17.12.2009

Nчl99З-р кОб утверждении сводного перечня первоочередных
государственных и государственных услуг, предоставляемых в электронном

виде);

- Постановление Главного государственного санитарного врача

Российской Федерации от 28.09.2020 Jф28 < Об утверждении санитарных

правил СП 2.4. З648-20 < Санитарно-эпидемиологические требования к

организациям воспитания и обучения, отдыха и оздоровления детей и

молодежи);

- приказ Министерства образования и науки РФ от 31.07.2020 J\9373

< Об утверждении Порядка организации и осуществлениjI  образовательной

деятельности по основным общеобразовательным программам

образовательным программам дошкольного образования> ;

- приказ Министерства образования и науки Российской Федерации от

15.05.2020 } l!23б (Об утверждении Порядка приема на обучение по



образовательным программам дошкольного обра]ования));

- приказ Министерства образования и нilуки Российской Федерачиrr

от 28.12.2015 J\ !l527 кОб утверждении порядкiл и условий осуществления

перевода обуrающихся из одной организации. осушествляюшей

образовательн} ,ю деятельность по образовательным программам дошкольного
образования, в другие организации, осуществляющие образовательную

деятельность по образовательным программам ()оответствующего уровня и

направленности);

- Постановление Администрации Мясников,экого района от 05.11.20l9

N1238 < Об утвержлении Перечня льготtrой каj:егории граждан, имеющих
внеочередное, первоочередно9 и преимуществетlное право на определение

детей в дошкольные образовательные 1чрgжденияr'I it iсЁикоЁского района;

- Устав муниципЕuIьного образоваiия < Мясниковский район> ;

- Положение о МУ < Отдел образования Администрации Мясниковского

района> :

- Уставы образовательных 1^ lреждений.

- настоящийАдминис,гративныйрегламевт.
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходпмых в

соответствип с нормативI lымп правовыl} lц.акIами для предоставления

услуги и услуг, которые явJIяк} тся необходцмымп п обязательными для
предоставлеппя мунпцппальной ус.пугп, подлежащих представлению
заявителем, способы пх поJучения заявителем, в том числе в элекгронной

форме, порядок их представJIения
2.б. 1. Необходимыми документами для пред,эставлениrI  муниципальной

услуги в части приёма зЕIявления явJIяются:

l) заявление о постановке на )лет (прилокерие Nэ 3 к Регламенту);
2) докрлент, удортоверяющий.личность;З,аявитеця;.,,
3) свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по

месry пребывания на закрепленной территории или документ, содержащий
сведениJl о регистрации ребенка по месту жительства или по месту
пребывания;

4) докуrиент, подтверждающий полномочия представителя Заявителя,
если с зtlявлением обращается представитель Заявителя;

5) согласие на обработку персонаJIьных д€rнных (приложение Nл5 к
Регламенту).

2.6.2. Необходимыми документами для предс,ставления муниципаJlьноI 'r

услуги в части поJryчения гryтевки (направления) явlляются:

l ) докуъ.rент, удостоверяющий личность Заявltтеля;
2) документ, подтверждающий полномочия представителя Заявителя,

если с заявлением обращается представитель Заяви,геля.
2.6.3. Необходимыми документами для предоставления муниципальной

услуги в части зачисления в образовательное учреждение являются:
1) локумент, удостоверяющий личность родителя (законного

представителя) ребенка, либо документ, уlIостоверяющий личность



иностранного гражданина или лица без гражданства в Российской
Федерации в соответствии со статьей l0 Федерального закона от 25

июля 2002 года Jф 115-ФЗ < О правовом положении иностранных
граждан в Российской Федерачии> ;

2) свидетельство о рождении ребенка или дJIя иностранных граждан и лиц

без гражданства - документ(-ы), удостоверяющий(е) личность ребенка
и подтверждающий(е) законность представJIениJI  прав ребенка;

3) локумент, подтверждающий установление опеки (при необходимости);
.4) свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту

пребывания на закрепленной территории или документ, содержащий
сведения о месте пребывания, месте фактического проживания ребенка;

5) локумент психолого-медико-педагогической комиссии (при

необходимости);
б) документ, подтверждающий потребность в обуrении в группе

оздоровительной направленности (при необходимости).
Родители (законные представители) ребенка, являющиеся иностранными

гражданами или лицаI4и без гражданства, дополнительно предъявляют

документ, подтверждающий право з€uвитеJLя на пребывание в Российской
Федерации. Иностранные граждане и лица без гражданства все документы
представляют на русском языке или вместе с заверенным переводом на

русски й язык.

,Щля приема родители (законные представители) ребенка дополнительно
предъявляют в образовательн} ,ю организацию медицинское заключение.

[ ети с ограниченными возможностями здоровья принимаются на

обучение по _адаптированной образовательным прогрЕlмме дошколЁного
образования только с письменЕого согласия родителей (законных

представителей) и на основании рекомендаций психолого-медико-
педагогической комиссии.

Копии предъявляемых при приеме документов хранятся в

образовательной организации.
2.6.4. Перечень документов, подтверждающих право на льготное

получение муниципЕrльной услуги отдельными категориями Заявителей.

При обращении за муниципальной услугой Змвитель предоставляет

документы, подтверждающие льготное право при постановке на учет и

зачисление ,Поrrrlателя муниципальной услуги в образовательное

учреждение:
документы, подтверждающие внеочередное право Заявителя на

зачисление По.туrателя муниципальной услуги в образовательных

учреждениJIх:

- копия удостоверениlI  граждан, подвергшихся воздействию радиации
вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС (с предоставлением оригинала

лля обозрения);

- копия удостоверения граждан из подразделения особого риска
(с прелоставлением оригинЕIла для обозрения);

- справка с места работы судьи;



- справка с места работы прокурорского работника;

- справка с места работы сотрудника След(ственНого отдела.

,Щокрленты, подтвержд€lющие первоочередное , 
право Заявителя на

зачисление Поrгrrателя муниципшlьной услуги в образовательные

учреждения:

- справка с места работы сотрудников, ипrеющих специ€Lпьные звания

и проходящих службу в } чреждениrtх и органах уголовЕо-исполнительной
системы, федера.,чьной противопожарной слryжбе Государственной
противопожарной службы, органах по контролю за оборотом наркотических
средств и психотропных веществ и таможенных органах Российской
Федерачии:

- справка с места сrryжбы военнослужащих ц сотрудников органов
внутренних дел, госуларственной противопожарноЙ службы, уголовно-
исполнительной системы. непосредственно rIаствовавших в борьбе
с терроризмом на террЙтории'Рестryблики ,Щагест ан и погибших (лропавших

без вести), умерших, ставших инвалидами в связи с выполнением служебных
обязанностей;

- справка с места службы погибших (пропавших без вести). } мерших,
ставших инвалидами, сотрудников федеральньг<  органов исполнительной
ВЛаСТИ И ВОеННОСJryЖаЩИХ, УЧаСТВУЮЩИХ В КОнТт,ЭРРОРистИЧеСКИХ ОПерация х
и обеспечив€lющим правопорядок и общественную безопасность на
территории Северо-Кавказского региона Российской Федерации;

- справка с места работы соlрудника полиции;

- справка с места работы медиr{ инскID( работников медицинских
организаций первичного звена здравоохранеЕия и скорой медицинской
помощи;

- справка с места сrryжбы сотрудников полиции, погибших (1тиерших)

в связи с осуществлением служебной деятелt,ности либо умерших до
истечения одного года после увольнения со службы вследствие ранения
(контузии), заболевания, пол)ленных в период прс| хождения службы, а также
сотрудI rики полиции, поJццивших в связи с осуществлением служебной
деятельности телесные повреждения, исключаюlщ,rе для них возмоя{ ность

д€rльнейшего прохождения службы;

- справка об инвалидности ребенка или одllого из родителей ребенка,
являющегося инв€rлидом, по форме, установленной приказом Министерства
здравоохранеI lия и социальЕого развития РФ от 24 ноября 20 1 0 года JФ 1 0З l н
< О формах справки, подтверждающей факт усl-ановления инваJIидности,

. и выписки из акта освидетельствованиJI  гражданинil, признанного инвалидом,
выдаваемых федеральными государственными учреждениями медико-
социальной экспертизы, и порядке их составления));

- копиrI  удостоверения многодетной матери (отца) (с предоставлением
ориrинала для обозрения);



2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме

документов, необходпмых для предоставленпя мупицппальной услуги
2.8.1. Основания для отказа в приёме документов, необходимых для

предоставлениrI  муниципzrльной услуги, отсутствуют.

- справка органов социальной защиты населения о приравнивании к
многодетным семьям (в случае, если в многодетной семье есть дети.,

достигшие l 8-летнего возраста),
- справка с места службы военнослужащих.

1. Преимущественное право предоставляется:

- проживающим в одной семье и имеющим общее место жительства

детям при приеме в государственные и муницип€rльные образовательные
организации, в которых обучаются их братья и (или) сестры.

- детям педагогических работников;
- детям учащихся- матерей, студентов дневных отделений учебных

заведений.

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в
соответствпи с нормативными правовыми актамп для предоставления

услугиt которые находятся в распоряжении государственных орrанов,
органов местного самоуправJIения и иных оргаЕов, участвующих в
предоставленпи услуги, и которые заявитель вправе представить, а Tatol(e
способы их получения заявителями, в том числе в элекТронЕой форме,
порядок их предсМвленпя

.Щля предоставлениJI  услуги от зЕIявителя не треб} .ются какие-либо

документы, нalходящиеся в распоряжении государственных органов, органов
местного самоуправления и иных организаций, trIаствующих в

предоставлении услуги.
2.7.1. Указанпе на запрет требовать от заявителя
Не допускается требовать от з€uIвитеJuI :

представлеЕия документов и информации или осуществления действий,
представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными
правовыми актами, реryлирующими отношениJI , возникающие в связи с

предоставлением услуги;
представления доц/меЕтов и информации, которые в соответствии с

нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными
правовыми актами Ростовской области и муниципzrльными правовыми актами
находятся в распоряжении государственньIх органов, предоставляющих
муниципаI Iьную.'усJr} ,ry, иных государственных органов, органов местного
самоуправления, и (или) подведомственных государственным органам и

органам местЯого самоуправления организаций, r{ аствующих в

предоставлении муниципальной услуги, за искJIючение документов,

указанных в части б статьи 7 Федерального закона от 27 .07 ,2010 ЛЬ 2 l 0-ФЗ
< Об организации предоставлениJl государственных и муницип€uIьных услуг>



2.9. Перечень оснований для приостановления или отказа в

пfедоставлеппи муницппальпой услугп
2.9.1. Заявителю может бытЁ отказано в предосti,lЪлеI rйи муниципальной

услуги в части приема заявлений о постановке на rIет в сJrучае:

- обращения гражданина, не ; ] :явлпllщегося ' Заявителем или

представителем Заявителя;

- подачи недостЬверных (недостаточньп< ) сведений, препятствующих
процедуре идентификhции даiчньrх свидётельства о рождении ребенка;

- если максимаJIьный возраст ребеЕка превышает возраст детей,
принимаемых в образовательные } п{ реждения;

- предоставления не в полном объеме дою/ментов, указанных в пункте
2.6 настояшего Регламента.

2.9.2. Основанием для отка:} а в зачи()лении в образовательное

r{ реждеЕие:

- отсутствие свободных мест в образовательном учреждении.
2.9.З. Общие основания:

- тексты докуN{ ентов написаны неразборчltво; ,

- документы не принфлежат Змвителю;
нtlличие серьезньrх повреждений, не позволяющих однозначно

истолковать их содержание:

- н€UIичие в доцмечJт 
:одчrсток,. 

приписок, зачеркнутых слов и

иных не оговоренных исправлении;

- доt(уNlенты исполнены карандаIпом.

Инос,транные грЕDкдане и лица бёз грсLжданства все документы
представJulют на русском языке или вместе с заI lеренным в установленном
порядке переводом на русский язык.

2.9.4. Прекращение оказания муниципarльноii услуги осуществляется :

- по заrIвлению Заявителей;

- по достижении ребенком максиммьноr() возраста, превышающего
возраста детей, принимаемых в образовательные у{ реждения;

- при нЕlJIичии медицинского заклюqения, препятствующего
пребыванию ребенка в образовательном )лрежденrrи;

- ,в случае смерти ребенка либо признания ребенка умершим или
безвестно отсутствующим по решению суда.

Основания для приостановления предоставле_ция муниципа-,rьной услуги
не предусмотрены.

2.10. Перечень услуг, необходимых и обязательных для
предоставJIения муниципальной услуги, в ,гом чпсле сведения о

докумеште (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациямI l,
участвующими в предоставлении муницппальнtlй услуги

Услуги, необходимые и обязательныtl для предоставления
муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (локументах).



выдаваемом (вьцаваемых) организациями, r{ аствующими в предоставлении
муниципальной усJryги не предусмотрены.

2.11. Порядок, размер и основания взимания муниципальной
пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной

услуги
Предоставление муниципальной услуги осуществляется на

безвозмездной основе.

2.13. Макспмальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о

предоставлении муниципальной услуги и при полученпи результата
предоставления таких услуг

2.13.1. Максим€uIьное время ожиданиJI  в очереди при подаче заявления

о предоставлении муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.

2.1З.2. Время ожидания в очереди на прием к дол;кностному лицу или

ответственному специалисту отдела образования для получения информации

не должно превышать l5 минут.

2.14. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о

предоставленпи муницппальной услуги, в том чпсле в электронной форме
2.14.1 . Прием сотрудниками МУ < Отдел образования>

и МФЩ заявлениJl для предоставления муниципальной услуги' его

регистрация, врr{ ение т€lлона (уведомления) с указанием индивидуального

идентификационного номера заявлениJl :

- при лЙчном обращении - 1 лень;
- через РегиональныЙ портал государственных услуг, официа,rьные

сайты, МУ < Отдел образования> >  - l рабочий день.

2.15. Требования к помещенпям, в которых предоставляется
муниципальная услуга, к месту оra(идания и приема заявителей,

размещению и оформлению визуальrrой, текстовой п мультимедийной

информации о порядке предоставJIения таких услуг
2.15.1. Предоставление муниципальных услуг осуществляется

в специаJIьно выделенЕых для этих целей помещениях МУ < Отдел

образования> > , МФЦ, образовательных уrреждений.
2.15.2. !рязаявителей должно быть обеспечено удобство с точки зрения

пешеходной доступности от остановок общественного транспорта.

2.12. Порядок, размер и основания взимания платы, взимаемой за

предоставление услуг, которые являются необходимыми и

обязательными для предоставJIения услуги, включая информацию о

методике расчета размера такой платы
Предоставление муниципальной услуги не сопровождается

предоставлением др),тих услуг, которые явJLяются необходимыми и

обязательными для ее предоставления.



2.15.3. Вход в помещеЕие приёма и выдачи документов должен
обеспечивать свободный доступ заявителей.

2.15.4. Помещения приёма и выдatчи документов должны
предусмативать места дJuI  ожидания, информир,ования и.приёма заявителей.

В местах для информированшI  должен быть обсспечен доступ граждан для
ознакомления с информацией не только-в часы приёма заявлений, но и в

рабочее время, когда приём заявителей не ведетсrt.

2.15.5. В помещении приёма и вьцачи документqв орft} низуется работа
справочных окон. в количестве. обеспечиваlощем поijiебности граждан.

2.1 5.6. Характеристики помещений гцlиёма tr выдdчи документов в часl и

объемно-планировочных и конструкгивных решlэций, освещения, пожарной

безопасности, инженерного оборудования должны соответствовать
требованиям нормативньгх док)rментов, дейс твуюцих на территории
Российской Фелерации.

2.15.7. Помещения приёма и выдачи документов оборулутотся стендами
(стойками), содержащимI l информацию о порядке предоставлениJl
государственных услуг.

2.15.8. В местах для ожидания ,устанавJIиl]Еlются стулья (кресельные
секции, кресла) для заявителей.

2.15.9. В помещении приема и выдачи док} \4ецтов выделяется место для
оформления докуIчrе} пов, предусматривающее сто.lы (стойки).

2.15.10. Помещеrше приёма и выдачи,докуi4ентов, в МФIJ может быть
оборудовано информационным табло, предоставJu{ ющем информацию о

порядке. предоставления государственцой услуги,, (включая трансляцию
видеороликов, разъясI IJIюu{ их порядок цредос7аЕJIеfiцдя,государственных

услуг), а также реryлирующим поток < (элекгррнной очерёди> . Информашия на

табло может выводиться в виде бегуlцей строки.
2.15.11. Информаlионвое табло .размеrцается,. рядом с входом в

помещение таким образом, чтобы обеспечить видимость максимально
возможному колиtIеству заинтересованных лиц.

2.15.12. Информация о фамилии, имени, отчестве и должности
соlрудника МФЦ должна быть ра:} мещена на лиЬной информационной
табличке и на его рабочем месте.

2.15.1З. .Щля заявителя, находящегося на приёме, должно быть
предусмотрено место дJUI  раскJIадки документов.

2.| 5.| 4. Приём комплекта докуI !rент()в, необходимых для
предоставления муниципальной услуги, и выдача документов, при наличl{ и
возможности, должны осуществJuIться в несколькLIк oкHtlx (кабинетах).

2.15 .| 5. Места оказания услуг должны быть оборудованы в соответствии
с требованиями по обеспечению условий доступно(rти для инвalлидов.

2.| 5.16 Работники r{ реждения, предоставляющего услугу, обязаны
оказывать помощь инвalлидам в преодолениI I  барьеров,, мешающих
получению ими услуги наравне с другими лицами.

2.1б. Показатели дост} пности и качества м] /ниципальной услуги



2.16.1. Показателями доступности и качества муницип(цьной услуги
являются:

- достоверность предоставляемой гражданам информации;

- полнота информирования граждан;

- нагJIядность форм предоставляемой информации

об административных процедурах;

- удобство и доступность получения информации заявителями о

порядке предоставления муниципальной услуги;

- соблюдение сроков исполнения отдельных административных

процедур и предоставления муниципальной услуги в целом;

- соблюдений требований стандарта предоставления муниципальной

) сл} ,ги l

- отс} "тствие жалоб на решения, действия (бездействие) сотрулников

МУ < Отдел образования> , образовательного } пrреждения, МФI-{  в ходе

предоставления муниципЕuIьной услуги;

- полнота и актуа,чьность информации о порядке предоставления

муниципальной усJryги.
2.16.2. Заsвителям предоставляется возможность получениrI

информации о. хЬде предоставления муЕиципальной услуги и.возможность

получениJI  муниципальной услуги в электронной форме с исп'ользованием

Портала государствеЕных и муниципмьных услуг Мясниковского района,
сайта МУ < Отдел образования> > .

2. l 6.3. При получении муниципtlльной услуги зtulвитель осуществляет

не более 2-х взаимодействий с должностными лицами.

2.16.4. Продолжительность ожидzlния в очереди при обращении

заJIвителя для поJryчения муниципальной услуги не может превышать

1 5 минут.

2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности

предоставления муниципальной ус.пуги в МФЦ и особенности

предоставJIепия мунпципальной услугп в электронной форме
2.17.| . Заявителю предоставляется возможность полr{ ения

муниципальной услуги по принципу (одного окна), в соответствии с которым

предоставление муниципЕIльной услуги осуществляется после однократного

обращения Заявитеrrя с соответствующим запросом.

2.17.2. Организация предоставления муниципальной услуги на базе

многофункционiUIьЕого центра осуществляется в соответствии с соглашением

о взаимодействии между МУ < Отдел образования>  и МФЦ, закJIюченным в

установленном порядке. Ответственность за прием заJIвления с документами
несет должностное лицо МФЩ.

2.17.З. При предоставлении муницип.lльной услуги сотрудниками МФIJ

исполнJIется следующаJI  административЕм процедура:

l) приём зЕивлениJI  и докрлеЕтов, необходимых для предоставления

муниципальной услуги, в части постановки на учёт;



2) выдача расписки о пол)нении з€цвления и док} ,1!{ ентов, необходимых

для предоставления lчtуницип€tльной услуги, в ча(ти постановки на учёr:
3) выдача готового результата (уведомления (отказа) о постановке на

уrёт ребенка, нуждающегося в оцределении в дошкольное образовательное

r{ реждение (организацию)) заявителю в сл)дае отсутствия у него (заявителя)

электронной почты.
2.11 .4, При предоставлении муниципЕIльной услуги сотрудниками МУ

< Отдел образования> >  исполняется следующая административн€uI  процедура:
1) приём и регистрация змвленlrя и докд{ еЕтово необходимых для

предоставления муниципальной услуги, в части постановки на учёт;
2) выдача заявителю } ,ведомления (откша) о_постановке на учёт ребенка,

нуждаюдцегося в определении в дошкольцое о()разовательное учреждение
(организацию) (в электровtlом виде на , элемро Ен]до ]  IюjTy зЕUlвителя или
письменном виде при личном обращении в отдел образования);

3) выдача з€цвителю, , ,направJIения (пуrевки) ,для зачисления в

образовательное } п{ реждение (организацию).
2.1,7.5. При предоставлении муниципальной услуги руководителем

образовательного учреждения(организации) исполняется следующая
админис,Iративная процедура:

1 ) зачисление в образовательное лреждениt:  (организацию).
2.17.б. Муниципальн€ц услуга в части приеNIа зtцвлений в электронноNf

виде, постановки на } п{ ет в зЕIявительном порядке осуществляется на портале

услуг https : i/www. gosuslusi.ru (дшrее -Порта;r). Предоставление
муниципЕrльной услуги в эJIектроЕном виде ()беqпечивается ресурсами
Автоматизированной информационной системы < < Электронный детский сад>
(далее - Система). Взаимодействие с информационныци и технологическими

ресУрсами обеспечивается на Jr'poBцe Систqмц, ,- . , !, ,. , .

2.| 7 .7 . Заявuтели имеюiт, возмо)шlосIь. поJцлеция мунцципальной услуги
в электронной форме с использоваI tием Портала в !rасти:

1) потryчения информации о порядке предоставления муниципальной

услуги;
2) ознакомления с формами заявлений и иных документов.

необходимьтх дJUI  поJryчениrI  муницип€rльной услуги, обеспечения достуI lа к
ним

для копироваЕия и заполнения в электронном виде;
З) направления запроса и доч.ъ.{ ентов, необхо,цимьгх для предоставления

муницип{ шьной усJryги;
4) осуществления мониторинга хода предо(;тавления муниципальной

услуги.
2.17.8. При направJIении запроса о предоставлении муниципальной

услуги в электронной форме з€uIвитель фсlрмирует заявление на
предоставление муниципЕlJIьной услуги.

2.17.9. При направлении запроса о предос,гавлении муниципа-,тьной

услуги в элекгронЕой форме заrIвитель вправе приложить к заявлению о
предоставлении муниципzrльной услуги сканы докуl!{ ентов, указанные в



tI ункте 2.6Регламента, которые формируются и направляются в виде

отдельных файлов в соответствии с требованиями законодательства.
2.| 7.10. В течение 30 календарньrх дней с даты направления запроса о

предоставлеЕии муниципальной услуги в электронной форме зaцвитель

предоставляет в МУ < Отдел образования> >  документы, представленные в

пункте2.6 настоящего Регламента (в слуlае, если заrIвитель при направлении

запроса в электронной форме не прикрепил к змвлению о предоставлении

муниципЕIльной услуги сканы документов).
2.17 .|  | . Заявителям предоставляется возможность для предварительной

записи на подачу в МФЦ заявления и документов, необходимых

для предоставленшя муниципальной услуги. Предварительная запись может

осуществJIяться следующими способами по выбору зzlявителя:

l ) при личном обращении заJIвителя в МФI-{ ;

2) по телефону МФЦ.
2.| 7.| 2.' При предварительной записи заrIвитель сообщает следующие

данные:
1) фамилию, имя, отчество (последнее при наличии);

2) контактный номер телефона;

3) адрес электронной почты (при наличии);
4) желаемые дату и время представления документов.
2.17.| З. Предварительн€l,] я запись осуществляется , путём внесения

указанных сведений в кrrиry записи заявителей, KoTopa: l ведется на бумажных

и/или электронньтх носителях.
2.\7.14. Заявителю сообщаЪтся дата и время приёма документов, в

которые следует обратиться. При личном обращении заявителю выдается

талон-подтверждеЕие.
Запись заявителей на определенную дату заканчивается за сутки до

наступления этой даты.
2.| 7.| 5. При осуществлении предварительной записи заявитель в

обязательном порядке информируется о том, что предварительная запись

аннулируется в случае его неявки по истечении 15 минут с назначенного

времени приема.
2.17 .| 6. Заявитель в любое время вправе отказаться от предварительной

записи.
2.I7.17. В отсутствии змвителей, обратившихся по предварительной

записи, осуществJIяется приём заявителей, обратившихся в порядке очереди.

2.| 7.| 8. При посryплении з€lявления и прилагаемых к нему документов
flосредством личного обращения Заявителя в МФIf, должностное лицо МФЦ,
ответственное за приём заявлений, выполняет следующие действия:

l ) устанавливает предмет обрашения;

2) устанавливает личность зЕцвителя и его полt{ омочия;

3) консультирует зzulвителя о порядке оформления заI IвлениJI ;

4) проверяет соответствие заI IвJIения требованиям, указанным в пункте

2.6. l раздела 2 настоящего административного регламента;



5) заверяет копии дочrментов (с указак{ ецl ,до.рfности, фамилии
и инициаJlов ответствеЕного лица, а таюt(е даты зЕlверения копии);

6) выдает з€lявителю рtюписку;
7) уведомляет о возможном oTкttзe в преllоставлении муниципальной

услуги;
8) формирует пакет дочrментов змвитеJIя и передает его в МУ < Отдел

образования> >  для постановки на учет в АИС < < Элt:ктронный детский сад> .

При заполнении заявления зчцвитель даLет согласие на обработку

персональных данных.
При установлении фактов отсутствия необходимых документов,

несоответствия представленЕьrх документов ,требованиям настоящего
Регламента сотрулник МФL{ , ответственный за пр;аем документов, уведомляет
Заявителя (представителя Заявителя) о выявленных недостатках в

представленньIх доц/ментах и предлагает принJI ,гь меры по их устранению.
При отсутствии octtoBttнlaia Nlя отказа , в прием| э доцrментов оформляет и

выдает расписку о приеме доч.ментов.
Заявитель, представивший докуr,,tенты дuI  пgDлrеншI  муниципальной

услуги, в обязательном пор{ дке информцруеlсд,ссrгрудшком МФЦ о сроках
выдачи готового результата (редомления (откlrза). о постановке на учёт
ребенка, нуждающегося в определении в доlлкольное образовательное

} п{ реждение (организацию)) заявителю (в течение .30 ка.,rендарных дней со дня
подачи заявления).

2.| 7.| 9. Передача пакета документQв ztз МФI_1 в МУ кОтдел
образования>  в элекгронном виде или через курьера.

Основанием для начала административlrой процедуры является
передача зЕUIвления и прилагаемых к нему дl)кумеЕтов в МУ < < Отдел

образован ия > .

Заявление и прилагаемые к нему докумеЕты, принятые в МФI_{  на
бумажных носитеJIях, передаются в МУ < Отдел образования>  в течение двух
рабочих дней со днlI  регистрации зЕuIвления через курьера. Поступившее
з€} явление вносится должностным лицом МУ < Отдел образования> >  в АИС
< Элёктронный детский садD в течение l0 рабочюl дцей со дюI  поступления
заявлениrI  в МУ < Отдел образования> > .

Передача докумеI iтов осуществляется в течение 2 рабочих дней со дня

регистрации заrlвлениrl в МФЦ на основании акта приема-передачи, который
составляется в двух экземI IJIярах и содержит д(ату передачи и подписи
ответственных лиц.

2.| 7.20. Выдача зЕuIвитеJIю результата в МФП,.
Основанием дJuI  начала админис,Iративной пlэоцедуры является выдача

в МФЩ готового результата (уведомления (откаи) о постановке на 1^ rёт

ребенка, нуждающегося в определении в дошкольное образовательное

учрех(дение (организацию)) заявителю в сJгr{ ае _зыбора данного варианта
заявителем (по.iгуrения результата государственной услуги в МФЦ).

Пр" вьцаче документов работник МФЩ:



- устанавливает личность заJIвителя, проверяет нЕlличие расписки (в

случае утери зzutвителем расписки, проверяет наJIичие расписки в МФЦ,
изготавливае,г одну копию либо распечатывает с исполрзованием

программного электронного комплекса, на обратной стороне которой делает
надпись (оригинал расписки утерян> , ставит дату и подпись);

- знакомит с содержанием документов и выдаёт их заrIвителю.

.Щолжностное лицо МФЦ приглашает заявителя по телефону и передает

заявителю уведомление о постановке на учет с указанием регистрационного
номера (или уведомление об отказе в постановке на учет) при личном
обращении змвителя.

Заявитель подтверждает полrrение документов личной подписью с

расшифровкой в соответствующей графе расписки, котораJI  хранится в МФЦ.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения
административцых процедур (лействпй), требованпя к порядку их
выполнения, в-том числе особенности выполнения административных
процедур (лействий)в элекгронной форме

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя

следуюшие адм ин истрати вные процедуры:
1) приём и регистрация заявлениrl и документов, необходимых для

предоставления муниципirльной услуги, выдача уведомления о постановке
(отказе в постаЕовке) на учет с регисцационным номером;

2) комплектование образовательных уrреждений (организаций),,,выдача

направления (гryтёвки) для зачисления в образовательное учреждение
(организачию);

3) зачисление в образовательное rrреждение (организацию).

3.2. Блок-схема предоставJIения муниципальной услуги
Блок-схема последовательности действий при предоставлении

муниципz} льной услуги представлена в приложении J\Ъб к Регламенту.

3.3. Прпём и регистрация заявленпя и документов, необходимых

для предоставJIения мунпципальпой услуги, выдача уведомления о

постановке (отказе в постановке) на учет с регистрационным номером

3.3.1. Основанием для начЕuIа осуществления административной

процедуры по, приёму зЕlявленI4я и документов, необходимых для

предоставления муниципЕlJIьной услуги, является поступление в МУ < Отдел

образования> ) змвJIения о предоставлении муниципаJIьнои услуги и

прилагаемых к нему документов, предоставляемьrх Заявителем :

- в электронном виде через Портал;

- при личном обращении Заявителя.

3.З.2. Основанием для предоставления муницип€rпьной услуги через

МФL{  является личное обращение з€Lявителя в МФЦ или обращение с

заявлением в электронной форме через Портал.



3.3.3. Приём з€lявления и документов, необ> :одимых для предоставления

муниципальной усlryги, осуществляются с()трудниками Му < отдел

образования> >  или МФЩ.
з.з.4. ,Щля полl^ rения Iчfуницип€rльной услчм .,€, рез Портал Заявитель

должен заполнить в электронном, виде заJIвлени() дJц постa} новки на учет по

устройству в образователъное )лrреждение.

.щля полl^ rения муниципальной услуги черr:з Портал Заявитель должен
авторизоваться в личном кабинете Портала.

Заполнение Заявителем в электронном виде зaш&пения для постановки

на учет по устройству в образовательное , учреждение(организацию)
осуществляется на Портале htФs:/ /www.Aosuslugi.ru. Зарегистрированному
змвлению присваивается персонЕUIьный регистрационный номер.

Прием заявлений и их регистрация на I Iортале осуществляются в

течение всего года.

Если к заI IвJIению, подаЕному в , элекц)онном виде на Портале,

прикреплены сканированные копии докумеЕтов, указанные в пункте 2.6

Регламента, то з€lявлеЕию присваивается с,l,атус,< Зарегистрировано).
Оригиналы докуN4ентов в МУ < Огдел образования>  в этом случае
предоставлять не следует (кроме доцaментов,, под,tвермЕlющих льготу ).

Если к зaUIвлеЕию, под€lнному в электронном видена Портме, не

прикреплены скаЕироваЕные, копии документов,,, уцsзаццые в пункте 2.6

Регламента, то заJIвлению присваиваетiя qтатус (< $giво. лтверж/ lен )). В этом
с.тучае Заявителю необходимо в тЕчение_,30 ка,'rеццаршц дней с даты подачи
з€uIвления на Портал явитьря. в гIриеЙые ча< :ы работы в МУ < Отдел

образования>  дJIя предостirRI Iения подлинньD( документов, подтверждающих
сведения, указанные в з€цвлении. После п< lдтверждения документов
Заsвителем на личном приеме в МУ < Огдел образования> >  ответственный
специ€rлист МУ < Огдел образования> >  в течение одного рабочего дня со дня
подтверждения докуIиеЕтов присваивает змвлению в Системе статус
< Зарегистрировано)) с даты подачи заrIвления.

В случае отсутствиrI  подлинЕых документов в указанный срок сведения
о ребенке переносятся в архивные записи и восст;tнавливаются из архивных
записей по мере предоставления подлинных документов родителями
(законными представителями). При восстановJIеl{ ии из архивных записей
заявлению присваивается статус < Зарегистрировано)) в Системе с даты
предоставления подлинных документов tr)одителями (законными
представителями).

В. слуrае, если Заявитель имеет прав() на внеочередное или
первоочередное зачисление в образовательное r{ реждение (организацию),
необходимо прийти на прием в отдел образования и принести оригинаJIы и
копии документов, подтверждающих льготу.

Уведомление о постановке (отказе в постановке) на учет для получения
муниципarльной услуги отправJuIется на адрес элекгронной почты, указанной
Заявителем, сразу после присвоениrI  статуса < Зарепастрировано)).



3.З.5. При предоставлении документов Заявителем (представителем

Заявитеrrя) при личном обращении в МУ < Отдел образования) специ€rлист,

ответственный за прием документов:
- устанавливает предмет и состав обращения, личность Заявителя,

проверяет документ, удостоверяющий JIичность (при необходимости
соответствующие документы представителя Заявителя);

- проверяет соответствие представляемых документов требованиям,

установленным настоящим Регламентом.
При установлении фактов отсутствия необходимых документов,

несоответствия представленных документов требованиям настоящего
Регламента специЕrлист, ответственный за прием документов, уведомJшет
Заявителя (представителя Заявителя) о выявленных недостатках
в представленных документах и предлагает принJIть меры пQ их устранению.

В случае отсутствия у Заявителя (представителя Заявителя) желания

устранить выявленные недостатки в представленных докрrентах специалист,
ответственный за прием документов, прерывает прием документов и

возвращает их Заявителю (представителю Заявителя).
По резульtатам, админисlративной процедуры слециirлист,

ответственный за прием документов, формирует пакет документов для
Заявителя.

Регистрация документов осуществляется специалистом в день
поступления документов. Максимальное время приема документов от

Заявителя (представителя Заявителя) не должно превышать 15 минут.
При обращении в МУ < < Отдел образования> >  внесение данных заявления

в Систему осуществляет ответственный специалист отдела дошкольного
образования. Внесение данных в Систему осуществляется в присутствии
Заявителя. Зарегистрированному з€UIвлению присваивается персональный

регистрационный номер.
После внесения данных в Систему специЕlлист отдела дошкольного

образования выдает Заявителю уведомление о постановке (отказе в

постановке) на учет для полrrения муниципальной услуги.
Проверить статус заявл енvя и положение Заявителя в очередности

можно на Портале по персон€rльному регистрационному номеру змвления,
присвоенному при регистрации зtulвления, а также в МУ < Отдел образования>

в приемные часы работы при личном обращении.
При постановке на yleT Заявитель вправе выбрать дJuI  зачисления

ребенка не более пяти желаемых образовательных rrреждений (организаций),

при этом первым укд} ывается образовательное rrреждение (организация)

прiаоритетное для посещениJI , вторым и третьим указывается образовательное

учреждение (организация) как резервные на тот сл1^ Iай, если в приоритетном
не будет свободного места.

После присвоения з€uIвлению персонального регистрационного номера

смена желаемого образовательного r{ реждения (организации) допускается в

пределах муниципального образования < < Мясниковский район) по заявлению

Заявителя при личном обращении в МУ < Отдел образования> > . ,Щанные



заrIвленLfi принимЕIются к рассмотению в течеЕI Iе всего календарного года.

Вновь созданные образовательные rIреждения вносятся

администратором Системы по заявке уполноNIоченного специаJIиста МУ
< Отдел образования> >  при наличии постановления Главы Администрации
Мясниковского района о создании образоватс,льного учреждения (после

реконструкции, открытия ранее закрытого \ / чреждения, ввода нового

образовательного учреждения в экспJryатацчю).

Специалист МУ < Отдел образования>  с цеJr ью.у9транения допущенных
ошибок имеет право вносить необходимые корр eFПtBbi в данные заявленlля

Заявителя, поданное в элекфонном видё (Фй}  ffifii(a дата рождения.

р9квизиты свидетельства о рождении и т.li.) в течениё'30 календарных дней с

даты подачи зauвления.
Родители (законные представители) имею,г цраво до комплектования

групп внести в заявлеI iие с сохранением даты ttостаI iовки ребенка на учет
след} ,ющие измеЕения:

- изменить ранее выбранный год посryпления ребенка в

образовательное r{ реждеЕие;

- изменить выбранные ранее образомтельные } п{ реждения (при наличии

уважительной причины);

- при желании сменить образовательное r{ реждение, которое уже
посещает ребенок, на другое, нЕlходящееся на терр] { тgрии города (при наличии

уважительной причины и наIичии свободных мест);

- изменить сведения о льготе; , ,,

- изменить данные о ребенке (смена_фамил;щл,. имени, отчества' адреса
проживания, электронного адреса, контактного

Заявления на замену желаемого обра
(организации), поданные в течение 30 к:чIеF:дарЕых дней

r{ реждения
до начала

в текущеN{комплектования и во время текущего ком 1лектования,
комплектовании не )лIитываются.

Родители (законные представители) моryт внести изменения в заявление
только при личном обращении в МУ кОгдел образования> >  Мясниковского

района.
Результатом административной процедуры является выдача

уведомлениrl о постановке (отказе в постановке) на 1,.reT ребенка.
З.4;. Комплекгованпе образовательных учрежлений (организаций),

выдача направленпя (путёвки) для зачисл€.пия в образовательное

учреrrценпе (органпзацию).
Основанием для начала осуществления адмr.rнистративной процедуры

является комтuIектование групп в Системе.
З.4.1. За З0 к€шендарных днеи до начала комплектованиJt

образовательные )лреждения (организации) предс:гавJuIют на утверждение в
МУ < Отдел образования> >  сведения о колиЕIестве свободных мест в группах в
соответствии с каждой возрастной категорией детей и направленностью групп
в очередном r{ ебном году (плановые группы).



З.4.2. Комплектование образовательных учреждений (организачий) на

очередной учебный год осуществJIяется в соответствии с утвержденным
количеством групп и свободных мест в них на очередной уlебный год с l июля

по З1 авryста текущего года. Возраст детей в Системе при комплектовании

рассчитывается на 1 сентября текущего года.

3.4.З. В слr{ ае выбытия воспитанников образовательньж уrреждений
(организаций), ввода новых дошкольных мест в течение } ^ tебного года
производится доукомплектование образовательных уrреждений.

3.4.4. При подходе очереди Заявителя и при наличии места в

соответствующей возрастной группе в желаемом образовательЙом

),чреждении (организации) змвлению присваивается статус < Направлен в

ДОУ).
3.4.5. Руководитель ДОУ информирует Заявителя о направлении

ребёнка в образовательное учреждение (организацию), направив уведомление
на электронный адрес либо по yкirзaнHoMy в заявлении телефону.

3.4.6. Заявитель в срок до 15 календарных дней после пол)п{ ения

уведомлениJI  обязан явиться в об.разовательное rIреждение (организацию) и

написать зaulвление на имя руководителя образовательного } rчреждения
(организации) о зачислении ребенка.

3.4.7. Специалисты МУ < Отдел образования> >  при личном обращении
Заявителя оформляют направление (путевку) в образовательное учреждение
(организацию) по форме согласно приложению No8K настоящему Регламенту
и выдают его Заявителю

3.4.8. Выданные Еаправления (путевки)регис,Iрируют в журнале учета
выдачи направлений (гryтевок) в образовательное r{ реждение(организацию)
по форме согласно приложению JrlЪ9к настоящему Регламенту.

3.4.9. Специалист МУ кОтдел образования)) при выдаче направлений
(путевок) в образовательное уlреждение(организацию) разъясняют
Заявителям порядок приема ребенка в образовательное учреждение
( организацию).

З.4. 10. fuя рассмотрения вопроса о зачислении в образовательное

учреждение (организацию) детей отдельньж категорий грЕDкдан, попавших в

сложные жизненные обстоятельства и др., чьи льготы не закреплены

федераrrьным законодательством, постановлением Правительства Ростовской
области, Администрации Мясниковского райоЕа создается Комиссия по
комплектованию государственных образовательньlх уrреждений
(организаций), реализу.rощих основную общеобразовательн} ,ю программу

дошкольного образования на территории Мясниковского района (да,,lее -
Комиссия),

Щля рассмотрениrI  вопроса о зачислении ребёнка в образовательное

учреждение (организацию) Заявитель, организация в которой работает
Заявитель, и другие учреждениrI , организации, органы, представляющие
интересы Заявителя; должен (должны) направить письменное заявление
(ходатайство) в адрес МУ < отдел образования)).



На основании полокительного решения Комиссии, закрепленного

протоколом Комиссии, Заявителю выписывается направление (путевка)

в образовательное учреждение (организацию).

3.4.1l. При отсугствии места в указанных I } аявителем образовательных

учреждениJIх (организациях);  МУ < Отдел образования>  вправе предложить

место в другом образовательном учреждени-а (организации), где есть

свободные места для возрастной категории ребенка Заявителя. Заявитель

вправе отказаться от предложенного обрitзовательного учреждения
(организации). В этом случае Заявитель продоJtжает (стоять) в очереди в

ожидании < освобождения)) места в одном l,rз выбранных Заявителем

образовательных r{ режденшй (организаций).

З.4. 1 2. Отказ от направления (пугевки) в пр€)дложеriное образовательное

учреждение (организацию) оформляется в пис] rм€нцом . виде при личноI ,I

обращении в МУ < Отдел образования> >  в срок до 30 календарных дней после

присвое} lия заrIвлению статуса < Направпен в, ДО]У>  по форме согласно

приложению М12 к настоящему Регламеrrту.

3.4.1З. В случае неявки Заявите.пя для поJгriения направления (путевки)

в образовательное учреждение(организацию) в течение 30 календарных дней
после присвоения зtцвлению статуса < GIаправле н в.ЩОУ> , специалист МУ
< Отдел образования> >  присваивает з€uIвJIению в Системе статус < Не явился)).

Если Заявитель подтверждает свое желаЕие на. лол)п{ ение муниципальной

услуги в следующем учебном году, зЕuIвлению присваивается статус

< Зарегистрировано> . .Щата постановки Еа } чет п,эи этом не меняется. Если

Змвитель отказаJIся от поJryчения муниципапьной услуги, заявлению

присваивается статус < < Отказано в услуге)), а направление (путевка) в

образовательное } п{ реждение (организацию) под,лежит перераспределению
среди очередников.

3.4.14. Отказ от поJгrlениrl муниципчrльн,]й услуги оформляется в

письменном виде по форме согласно прилож(:нию J'Фl3 к настояще] !rу

Регламенry и сJryжит основаЕием для снятия ребенка с очереди и уд€} ления его

из электронной базы очередников.
3.4.15. В слу{ ае смены места х(ительства в пределах Мясниковского

района допускается перевод ребенка из одного образовательного rtреждения
(организации) в другое.

заявление на перевод ребенка из одного обр,азбuчr"пuного riреждения
(организации) в другое подается в МУ < Огдел обрtвования>  в приемные часы

работы при личном обращении.
При внесении в Систему данных зЕцвлениJI  на перевод проставляется

дата подачи Заявителем соответствующего заl{ вленум и присваивается
персон€rльный регистрационный номер заявления. При комплектовании
образовательного г{ реждения (организации) заявление на перевод ребёнка из
одного образовательного учреждения (организации) в другое рассматривается
в преимущественном порядке после льготньIх категорий граждан при нirличии
свободных мест.



Проверить статус заявления и положение ЗаявитеJUI  в очередности на

перевод можно на Портале по персон€tльному регистрационному номеру

заявления, присвоенному при регистрации з€rявления, а также в МУ < Отдел

образования>  в приемные часы работы при личном обращении.
По змвJIениям граждан (от обеш<  заинтересованных сторЬн)

допускается обмен местами двух детей одного возраста, посещающих группы
одной возрастной категории разных образовательных уlреждений
(организаций). Заявления на обмен подаются в МУ < Отдел образования)) в

приемные часы работы при личном обращении.
3.4,16. Результатом административной процедуры является выдача

направления (гryтёвки) для зачисления в образовательное rrреждение
(организачию).

3.5. Зачпсление в дошкольное образовательное

учреждение(оргапизачпю)
3.5.1. Основанием для нач€Lпа административной процедуры является

поступление в образовательное уlреждение(организацйю) направлениJI
(путевки) для зачисления ребёнка в образовательное r{ реждение
(организацию) шбо мотивироваЕЕого отказа в предоставлении
муниципzrльной усrryги.

З.5.2. Руководитель образовательного } п{ реждения(организачии) при
первом обращении Змвителя:

1) принимаеi у Заявителя заrIвление о зачислении ребёнка в

образовательное r{ реждение (организацию) (приложение 4).

Заявление о приёме в образовательное r{ реждение(организацию) и
прилагаемые к Еему документы, представленные родителями (законными
представитеJuIми) детей, регистрир} .ются руководителем образовательного

r{ реждения (организации) или уполномоченным им должностным, лицом,
ответственным за прием документов, в журн€rле приема заявлений о приеме в

образовательное rIреждение (организацию) (приложение Nэ 1 0 к Регламенту).
После регистрации зЕrявления родитеJuIм (законным представителям) летей
выдается расписка в получении документов, содержащaш информачию о

регистрационной номере заrIвления о приеме ребенка в образовательное

r{ реждение (организацию), перечне представленных документов
(приложение J.lil l к Регламенry).

Расписка заверяется подписью должностЕого лица образовательного

учреждения (организации), ответственного за прием документов, и печатью
образовательноrо уt{ реждения(организации).

2) знакомит Заявителя с Уставом образовательного

учреждения(организации), с лицензией на осуществление образовательной

деятельности, '

с образовательными программами и другими документами'

регламентирующими организацию и осуществление образовательной

деятельности, с правами и обязанностями воспитанников, и их родителей.
3) направляет Заявителя для оформлениrI  медицинского закJIючения;



4) разъясняет Змвителю пол)л{ атеJIя муЕl{ ципЕrльной услуги порядок

зачисления в образоватепьное учреждение((,ргаFd9ацию). Получатель

муниципальЕой услуги должен быть внесён в список воспитанников

образовательного учреждетшя(орrанизацrпr) в течеЕие 30 дней с момента

ЕапраыIения лля оформленая,медицияскою закпIочения. В случае нарушения

установленного срока в Системе заявJIению присваивается статус < Не явился> .

.щля полуrения места в детском саду на основании полгIенного ранее

Заявитеjrем HaпpaBJIeHLIJI  (гrугевки) Заявителю необходимо обратиться в МУ
< отдел образования>  с,документами, подтверждающими причину

Еевыполнения сроков оформления ребенка в оl5разовательное учреждение
(организацию) (болезвь ребенка, отсутствие прLtвйвок, отпуск родителей и

др.).
3.5.3. Руководитель образовательного )лtr} еждения(организации) при

предоставлении Заявителем всех необходимьгх доку!r4е} tтов, указанных в

пункте 2.б настоящего Регламента:

1) вносит данные о родитеJlях (закqнных представитеJuIх) и ребёнке в

книry движения детей в образовательном учреждс:нии(организации);
2) издает прик€tз о зачислении pe(ieHKa в образовательное

уrрежление(организацию)в течеЕие 3 рабоlих;, ш€F,, после заключения

3) в течение 3 рабочих дней со дшI  издаJIиJI  приказа о зачислении

оформляет личное дело ребёнка, в которм хра] :uIтся все предоставленные

Заявителем (полl^ rателем м,чЕиципzшьной услуги) документы.
3.5.4. При зачислении ребенка в образовательное

уrреждение(организацию) между родителем (законным представителем) и
'образовательным 

)лреждением(организацией) закJIючается договор об

образовании. ,Щоговор составляется в .2-х экзс:мплярах, при этом один
.:экземпляр договора выдается Заявитетпо, рторой остается в образовательном

уlреждении(организации). С родителями (законными представителями),

явJIяющимися иностранными гражданами (либо лицами без гражданства),

закJIючается срочный договор на время регистрации ребёнка по месту

жительства или пребывания Еа территории Мяснлtковского района. В случае

предоставлениJI  документов, подтверждающих продление сроков

регистрации, в договор вI Iосятся дополнения с указанием изменения срока

действия.
З.5.5..Щети с ограниченными возможностями. здоровья принимаются на

обуrение по адаптированной образовательной программе дошкольного
образования только с согласия родителей (законных представителей) ребенка
и на основании рекомендаций психолого-медико-пэдагогической комиссии.

З.5.6. Руководитель образовательного учреждения(организации) в

течение 3 рабочих дней со дня изданшI  прикЕва о зачислении ребёнка в

образовательное r{ реждение(организацию) присваивает заrIвлению в Системе
стаryс < < Зачислен> > .

, З.5.7. Присвоение зЕuIвлению в Системе статуса < < Зачислен>  является
окончательным результатом предоставления муниципальной услуги и



основанием дJuI  сн,IтиJI  ребенка с очереди и удirления его из электронной базы
()чередников.

4. Порядок и формы контроля за исполпением Адмпнистративного

регламента
4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением специЕlлистом

МУ < Отдел образования> > , руководителем Учреждения положений Регламента
и иных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению
муниципЕrльной услуги, а также за принятием решений специalлистом МУ
кОтдел образования> >  осуществляется непосредственно нач€шьником
муниципального } п{ реждения < Отдел образования Администрации
Мясниковского района> .

4.2. Текущий контроль предоставления муниципальной услуги вlслЬчает
в себя проведение проверок' вьLявление и устранение нарушений прав
полуrателей муниципaшьной услуги, рассмотрение, принятие решений и
подготовку ответов на обращения граждан, содержание жалобы на решения,
действия (бездействие) спечиалиста отдела образования, руководителя
Учреждения, специа;rиста МФЩ.

4.3. Периодичность осуществления текущего контроJlя устанавливается
начшIьником МУ < Отдел образования> .

4.4. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми.
Плановые проверки проводятся в соответствии с планом работы

муниципаJIьного образования < < Мясниковский район), МУ < Отдел

образования)). но не чаще одного рЕва в три года.

Внеплановые проверки проводятся в случае поступления в МУ < Отдел
образования> >  обращений граждан с жалобами на нарушения их прав и
законных интересов при предоставлении муницип€шьной услуги.

4.5. Специалист МУ < Отдел образования> > , руководитель Учреждения
несут персональную ответственность за соблюдение положений настоящего
Регламента, устанавливающих порядок и сроки исполнения
административных процедур: консультирование по вопросам предоставления
муницип€} льной услуги; прием заявления о зачислении в муницип€rльные
образовательные учреждения, реzrлизующие основную образовательную
программу дошкольного образования (детские садь1);  рассмотрение заrIвления,

его регистрация и постановка на соответствующий учет, указанных в

заявлении, либо уведомление об отказе в регистрации заJIвления и постановке
на соответствующий учет.

4.6. Результаты проверки исполнения Регламента предоставляются в

письменном виде. По результатам проведенных проверок в случае выявления
нарушений прав заrIвителей осуществляется привлечение виновных лиц к

ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.Щосудебный (внесулебный) порядок обжалования решений и

действий (безлействия) оргапа, исполпяющего государственную

функцию, а так?ке его доля(ностных лиц, муниципальных служащих



5.1. .Щосулебный (внесулебвый)порядок обжалования решений и

действий (бездействия) органа, предоставJuIющего муниципarль} rую услугу' а

также должностньIх лиц или муниципальных служащих определяется

Федеральным законом от 27.07.2010 J\Ъ2lQ-ФЗ (Об организации

предоставления государствеI IньD( и муниццпЕrльв ых уялуд>  и принимаемы м и

в соответствии с ним муницип€rльными правовыми акгами.

5.2. Заявитель вправе обжаловать реш9нЕя, и, двйствие (бездействие),

должностньIх лиц МУ < Оtдел образования> , Учреждения в ходе

предоставлениJI  муниципЕrльной усrryги в досудебном (внесудебном) порядке.

5.3. заявитель может обратиться с жалобой в следуT ощих случаях:

- нарушение срока ремстации з€rявления l] аявителя о предоставлениl1

муницип€rльной услуги;
- нарушения срока предоставлениjI  муницигtutльной услуги ;

- требование у Заявителя документ)в, не предусмотренных

нормативными правовыми актЕlми Российско.i Федерации, PocToBcKoli

области, настоящим Регламентом дJuI  предоставления муниципа.пьной услуги;
- отказ в приеме у Заявителя документо] r, предоставление которых

предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации,

Ростовской области, настоящим Регламентом для предоставления

муниципаJIьной ус,туги;
- откЕв в предоставлении муниципальной ус.Iуги, если основания отказа

не предусмотрены федеральными законЕlми, закrlв4мц Ростовской областtл.

настоящим Регламентом; i" ',: ,,.i,l, ,

- затребование с Заявитрля цри предост.tвлекщt.lУниципальной услуглl
платы, не предусмотренной,нормативными праЕовыми актами Российской

Федерации, Ростовской области, настоящим Регламентом;

- откa!з органа, .цредоставляцоIцего муницип€rльную услугу,
должностного лица органа, предоставJIяющего муЕиципаJIьную услугу, в

исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате
предоставления муниципапьной услуги док)д{ ентах, либо нарушение

установленного срока таких исправлений.
' 5.4. Общие требования к порядку подачи и р,lссмотрения жалобы.

5.4.1. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием

информационно- телекоммуникационной сети < ,Интернет> > , официального
сайта Мясниковского района, сайта МУ < Отде.lа образования> > , Единого
портaша услуг или Регионального портала услуг, rIерез МФI-(, а также может
быть принята при личном приеме Змвителя.

5.4.2. Жалоба подается в письменной формс, на бумажном носителе, в

электронной форме в орган, предоставляющий мувицип€lльную услугу.
5.4.З. Заявитель направляет жалобу начaшьнику МУ < Отде;r

образования> >  на решения и действия (бездейс::вие) специалиста отдела
образования, руководителя } 'чреждения в сл)пrмх, предусмотренных в п. 5.З.
регламента.

Жалоба подлежит 
рассмотрению и по ней принимается 

решение лицами!

наделенными полномочиями по рассмотрению жалобы.



5.4.4. Заявитель имеет право на пол)ление информации и документов,
необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.5. ПоступившаlI  от зautвителя жалоба подлежит рассмотрению в

течение шIтнадцати рабочих дней со дня его регистрации, а в слrIае
обжа.пования отказа органа, предоставляющего муниципЕIльную услугу в

приеме документов у з€uIвителя либо в исправлении допущенньш опечаток и
ошибок или в слrlае обжалования нарушениlI  установленного срока таких
исправлений - в течение гrяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.6. Жалоба должна содержать:

5.6.1. Наименование МУ < Отдел образования> > , Учреждения; фамилию,
имя, отчество специ€lлиста, решения и действия (бездействие) которого
обжалуются;

5.б.2. Фамилию, имя, отчество, сведения о месте жительства Заявителя,
а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной
почты (при на,чичии) и почтовый адрес, по которому должен быть направлен

ответ Заявителю;

5,6.3. Сведения об обсуждаемых решениях и действиях (бездействии)

МУ < Отдел образованияD, Учреждения, специirлистов органов,
предоставJUIющих муниципыIьную ycJryry;

5.6.4. Доводы, Еа основании которых Заявитель не согласен с решением
и действием (бездействием) МУ < Отдел образования), Учреждения,
специzUIиста органа, предоставляющего муниципальную услуry. Заявителем
моryт быть представлены документы (при наличии), подтверждающие его

доводы, либо их копии.
5.7. По результатам рассмоlрения жалобы принимается одно из

следующих решений:
5.7.1. Удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого

решения, исправления долущенных органом, предоставляющим
муницип€} льную услуry, опечаток, а также в иных формах;

5.7.2. Отказывает в удовлетворении ж€шобы.

5.8. Не пОзднее дня, следующего за дЕем принI IтиJI  решения, указанного
в п.5.5. настоящего административного регламента, Заявителю в письменной

форме (по желанию Змвителя - в электронной форме) направляется

мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

Управляющий делами
Администрации района А.П. Кравченко



Приложение N l
к администативному регламенту

предоставления муниципальнойуслуги
(прием заявлений. постаноака на леr и

] ачисление дегей в образоваr ельные

учреждения (организачии), реализующве основную
общеобразовательную программу доtцкол ьного

образования (летские сады), расположевные на
,"oo","olhН;;-T* lT; : ; ; "ui* o"unn"

СПРавочная информация о месте нахоrlцения мупиципального учре2кдепия (< Отдел образоваrrия Администрации
Мяснпковского района> > , муниципального автопомного учре2rцения (Мпогофункциональный центр

ПРеДОСТаВЛеНИЯ ГОСУДарстВенных и мунпципальных ус.луг Мясниковского раЙона)), образовательных учреждепиЙ,
НеПОСРеДСТВенно предоставляющих услуц, пх почтовые адреса, офицпальные саЙты в сетп Интервет, информацпя

о графиках работы, телефонных померах п адресах электронной почты

2. Муниципальное автономное учреrкденпе < Многофункциональный центр
гoсyДаpстBенньrхимyниципаЛьньtхyслyгМясшrrкoBскoгopайoна>

Юридический адрес: З4б800, Ростовская облаiтъ, Мясниковский район, с. Чалтырь, ул., Туманяна, 25.

Контактный телефон:8(86349)З-29-00,8(86349)З-29-01,8( 86349)З-29-09

офици€lJIьный сайт: http: / /myasnikovski у.mfсбl.ru

предоставления



Алреса офисов МФI_( и графлlк работы:

Пн, Вт, - 08.З0.-l8.00,
Среда-08.30-20.00,

Четверг-08.З0.- l 8.00
Пятница-08.З0- l7.00,
Суббота-09.00- l3.00,

Воскресенье-выходной

l 3468l2. с. Крым, ул.8-линия,l7

) 3468l3, х. Недвиговка, ул. Ченцова,l2

З 468 1 7, с. Александровка,ул. L{ ентральная,46

34681 l ., х. Калиниrr, ул.l-я Советская,З

5 346816, с. Большие Смы' ул. Советская,19

N9

п/п
полпое пазванпе

мБдоу
Контаrсгные данные

(адрес, телефоп)
Электропный

адрес
Адрес сайr,д

муниципальное бюджетное дошкольное
образовательное 1^ lреждение

общеразвивающего вида детский сад Nзl
"Малыш"

Хурлаян Евгения
Торосовна

34б800, Ростовская область, Мясниковский

район, с. Чалтырь, ул. Мясникяна, 8 А.
тел. (86З49)23005

hurdayan.sadik@van
dex.ru

httD;/1WWw.dS l-
ntalish.ucoz.rtl

1

Шагинян Лариса
Арсентовна

муниципальное бюджетное дошкольное
образовательное учреждение Цент

развития ребенка детский сад JS2
"Солнышко"

346800, Ростовская область,
Мясвиковский район,

с. Чалтырь, Комсомольская,l4,
тел. (86349)22133,

Федорова
Марина

васильевна

муниципальное бюджетное дошкольное
образовательное учреждение детский сад
общеразвивающего вида Ng3 "Катюша"

З468l l, Ростовская область, Мясниковский

район, х. Калинl-tн, ул. Школьная,74.
тел. (86З49)29827

katyusa.kalinin(Olrlail httpS:/ /Sites.tloogle.com/Sit

c/mbdcludetskiisadзkatush

!r

з

Режим

работы

с 07.30 до
17.30

с 07.30 до
17.30

с 08.00 до
l7.00

3. Образовательные учреящения (организации), непосредственно предоставляющие государственную услугу:

J

4.

6. З46818, х. Ленинаван, ул. Ленина,5

Ф.и.о.
руководител

я

suпd249@!ашlq.щ http: / / ds2-soln islrkо,гu2

.ru



муниципальное бюджетное дошкольное
образовательное учреждение детский сад

Nр4 "Колокольчик "

Чичкань Ирина
Александровна

34б8l l, Ростовская область, Мrсниховский

район,
х. Веселый. ул. Ленина.I6.

тел. (86З49)25649

kolok4olga(.ryandex hltpS:/ / sites,яoosle,com/sit

c/mbdoudctskiisad4koloko
lc ik/

5 муниципальное бюджетное дошкольное
образовательное 1чреждение детский сад

Nр5"Звездочка"

346800, Ростовская область, Мясникоsский

район, с. Чалтырь, Социалистическая, 26.
тел, (86з49)22244,

httDs:/ /SiteS.googlc.com/Sit

e/mbdoudetskЦsad5zvezdo
cltka

6 муницилальное бюджетное дошкольное
образовательное учреждение детский сад
общеразвивающеговида Nsб "Золотая

Хубияв
Варсеник
Сааковна

З46800, Ростовская область,
Мясниковский район,

с. Чалтырь, Социалистическая, 8,

тел. (86349)22735

dszoIotavaTibka@yan
dех.ru

7
муниципальное бюджетное дошкольное

образовательное учрежление I leHTp

развития ребенка детский сад ]Ф7 (древик))

Кечеджиян
Грипсшrе

Мардиросовна

34680l, Ростовская область,
Мясниковский район с. Крым, Советская,

3-а,
тел. (86349)2278l

arevik-krim@mail.ru hno:/ /www.ds7-
arevik.ucoZ.ru

8 skazka8bs@yandex.r

ц

мунl.tциllаJlьное бюджетное дошкольное
образовательное 1^ tреждение детский сад

N99 (Ромашка)

Саркисянц
Светлана
Павловна

Тrrгаренко Алла
Алексан,чровна

3468l6, Ростовская область, Мясниковский

район, с. Большие Салы, ул. Заволская,l.
тел. (8б349) 26l96,

34б817, Ростовская область, Мясяиковский .

район, х. Хапры, Первомайская ,l8 Б.
тел. (Еб349)3-81-20,

dsrgmафkаl7(@mаil.

щ
httDs:/ / sites.eoogle-com/sit

c/dsromashka9/home

муниципа_пьное бюджетное дошкольное
образовательное 1чреждение детский сад

общеразвивающего вида N9l0 "Сказка"

иванюк оксана
Асватуровна

З468l З, Ростовская область,
Мясниковский район,

х.Недвиговка, ул Октябрьская , 74
тел. (86349)20243

1l муниципальное бюджегное дошкольное
образовательное 5вреждение детский сад

NpI l "Колобок"

Мармарова
Елена

Анатольевна

З468I5, Ростовская область, Мясниковский

район, х. Султан Салы, ул. Мясникяна,l l ,

тел. (86349)3-83-42,

mаrmаrоwаadуапdех,

tц
http: / .1dS l l -kolobok-ru

с 08.00 ло
17.00

с 07.30 до
17.з0

с 07.30 до
l7.30

с 07.30 до
17.з0

с 08.00 до
l7.00

с 08.00 до
l7.00

с 08.00 до
17.00

муниципапьное бюджетное дошкольное
ОбРаЗовательное ччпеr{  прние детскI li,,t сз:

N912 ( ная I llапочка))

князева Агавни
Хачехпаровна

тел, 86з4 -65-з,7

kгаsпача-

: !ФФЧOЧ@цаЦ
ru

httos:/ / sites,дoogle.com,/s it

e/mbdouds 1 2kasnaasapoc
ka

346Е l5, Ростовская область, Мясвиковский

; lайtrн, х. Красный Крым, lуманява,l9,
с Q8.00 дс

17.00

с 08,00 до
i7.00

lз муниципальное бюджетное дошкольное
образовательвоеl"rреждение детсхийсад

NлlЗ "Золотая рыбка "

Хараманян
Лариса

хачиковна

3468l8, Росmвская область; Мясниковский

район, х. Ленинаван, Левина,8,
тел. (86349) 36787,

'. 
- J .4,zoloиya-

цфkqrз@rпаilд,

httpS: l/SiteS.яoogle.com/Sit

e/mbdoudsnol 3zolotaaryb
ka.ftonle

| 4 муниципальное бюджетное доц]кольное
образовательвое учреждение детский сад

общеразвиавающего вида Л! l4 ' 'Аленчшка "

Бабасинян Елена
Хукасовна

346800, Ростовская область, Мясниковский

район, с- Чалтырь, ул. Октябрьская,25,
тел.(86349)2l l98,

4
ru

Т} ?бина Ольга
Владимировна

zvezd5olea(avandcx,

цI

htФ:/ /dS6_

ribka.wix.com/main

муниципальное бюджетное дошкольное
образовательное уlреждение

общеразвивающего вида детский сад Ns8

"Сказка"

http: / /www,ds8-
skazka.ucoz.ru

10 охапа.iwал_цtk@,у4д
dex.ru

https:/ / sites. goople,com/ýit
e/dsno l Oskazka./

l2

alenushka.l4.dou@y
atrdex.ru

hftp: / /WwW.ds l4-
aIenushka.ru

с 07.з0 дq
17.30

с 07.30 до
l7.30



l5

Антонцева Ольга
микаеловна

lб муничппальное бюджетное дошкольное
образовательное учреждение детский сад

Nslб "Пчелка"

З46802, Ростовская область,
Мясниковский район.

с. Чалтырь, 6-ая линия ,88,
тел. (86З49)3- |  5-64,

рsLцlцlrс!а.ц
htlp

"lrlrvr.l,dsl6-

11 муничипальное бюджетное дошкольное
образовательное лреждение детский сад

Ns23 "Колосок "

CoTHtrKoBa
ваltснтина

м ихаiiловна

3468 l7, Ростовская область, Мясниковский

район,
х. Александровка, ул. Новая.З,

тел. (86з49)20575,

dorr2 jkolosok(rityand

ех, ru

https:,/ 1SiteS.дoo,] le.com/Sit

еlmьdоч2зkоlоsоk

Салабутина
Раиса

мюкайловна

з46800, Ростовская область,
Мясниковский район с. Чалтырь,

Социалистическая, 25,
тел. (8б349)22356,

l8 муниципальное бюджетное дошкольное
образовательное )оIреждение детский сад
общеразвивающеm вида N925 "Золотой

пеryшок"

htlpS: l/ sitcs. цооцlе.сопl/Sit
e,lпlbdoudsno25zoJotoipelu
sok

муниципальнос бюджетное дошкольное
образовательное учреждение Цент
развития ребенка детский сад Nе27

(Ласточка)

Псардиева
Санлухт

Рубеновна

346800, Ростовская область,
Мясвиковский райов с. ЧаJтырь, Ленина,

4,7 .

тел. (86З49)3-l1-05

tsrг,lа$аg[Lд!fuздrlq

IJ] J
l9 litФl/dý2lj!аr19!b!4цr

мункципальное бюджетное
общеобразовател ьное учреждение

Петровская средняя общеобразовательная
школа N96

Карапыш МаРия
николаевна

346807, Ростовская обл., Мясниковскпй
, 

район,
с. Петровка. ул. Победы.l 3.

тел. (86349) 2-95-З l, ' ,

http: / /wrvw.mbou-

п6.3dл,гu

Божкова Алла
Викторовна

2| муниципальное бюджетное
общеобразовательное учреждение

Калиниtlская средняя общеобразовательная

школа N9

346Е l l,Ростовская обл., Мясниковский

раЙоЕ,
х. Калинин, y.ti. Школьная,l36,

тел. (86349) 2-96_8l,

kaliлinschool1ir)rrrail.r

t l

httр: /лiаI  ininschool.edtlsite

22 з468lз, Ростовская обл.,
Мясниковский район,

х. Недвиговка, ул. Окгябрьская 72-а,
тел. (86349) 2-03-90,

mousosh lбiDlist.ru httpS:/ ,/SiteS.google,conrlSit

e/ rnbousosh l6l

мун иципitльное оюjlжетное дошкольное
обраrоваrельное учрежденtlе детский сад

ооLце а]аиваюtцего влtда Jl! l5 "Улыбка" тюновна

Карлашян
Агавни

] 4680l. Ростовская область, Мясниковский

район. с. Чаtтырь. ул Трудовая,l3.
mbduuiibl,a,t ll] it il,c llщt,,..,l: thdt_ц]

lt libka
ibK.i,w i\ .сопl с 07.30 до

l7.з0

с 07.30 до
l7.30

с 08.00 до
l7.00

с 07.з0 до
17.30

с 07.30 до
l7.з0

с 08.00 до
l7.00

с 08.00 до
17.00

с 08.00 до
17.00

тел, (86349 ))о)7
ant.Om rir_]n) ail_ ru

salabutinar@nrail.ru

)n P9!rq!Ц4-0@щail,ru

.ru

муниципальное бюджетное
общеобразовательное учреждецие

Недвиговская средняя общеобразовательная

школа Nsl б

мельникова
Людмила

Александровна

!,)!] I



ПрI rложенце NФ
к адrf,ш.rсцй,пiвному регламенry предоставления

муниципальной ),сл} тн (Прием заявлений, постановка

на rI fl I t 1цlчисJIешlо дЁтеf, в образовательЕые учрежденllя
(организашшr), реалr} ующl,Iе основную общеобразовательную

программу дошкоJIьного образования (летские сады'} )).

располох(енкые на тt:ррt{ горки муничипального образования

(14ясниковский район),

Уведомление

об отказе в предоставлении муниципальной услуги (Приём заrIвлениЙ, постановка на

r{ ёт и зачисление детеЙ в образовательные rrреждения (организации), реализующие
основную общеобразовательную программу дошкольногс, образования (детские сады),

расположенные на территории Мясниковского района)

от м

Гр.

отказано в предоставлении муниципЕlльнои услуги по прI fIине:

Нача,rьник МУ < Отдел образования)

(подпись)

(фамилия, имя, отчество)

(Ф.и.о.)



Приложеrrие NэЗ

к администатtлвному регламеЕry предоставления

муниципаlьной ус.lryги < Прием змвлений, постановка

на учет и зачисление летей в образовательные учреждения
(организачии), реализуощие осЕовную общеобразовательную

программу дошкольного образования (летские сапы)> ,

расположеЕны€ на террlтrории муниципального образования

< Мясниковский район>

в Му < отдел образования)

Ф.И.О. цачальника

от
Ф и О, ]мвшt.ля

лроживающего (_ей) по алресу:

алрес по прописке

e-mail:

Пpottlv поставито ,ru 1^ r*  
" 

Ед""у, .r"* "1ff# r: ffi* ,"ru о.r"о"оности будущих воспитанников
r для предоставленI tя места в образовательном )лреr(дении:

(нммеl'оааяие образовательноrо учрокдения, рс&,iиз} rощею основхrlо общеобразовsrЕльЕую прграмму

дошкольноrо образовsкия, яtiляюцtегося основным,r2,1я заявtlт€ля)

(наименовавия образоваЕльных rlрФкдений. реапиз} ,ющих ocHoBI l ,lo общеобразовзrЕльк} rо проrрамму

дошкольного обраюsания, являюпIихся дополвrпtльными д,lя заявrт€ля)

дошкольного обра]овалriя, являюцихся дополвrпЕлъными для заrвrтеля)

J
(наименования образоватqльпых учреяцениfi. реа,lизующих основную общеобразователькуrо профамму

дошкольною образовалия, являющихся дополнительными для заявителя

i
(нмменоваяия образоваIельных )^ ]рсr(цениfi, реаJ!изующих осноЕв]до общеобразоваrель} aую проФамму

дошкольноm образовлlrя, являюпlихся дополнпт€льными для злвrrе]п

лtоего ребеrlка (сына, дочь, опекаемого, приемного ребенка)

(Ф, И (), рсб€нка. даrа elo роrцеяrir).

с]нилс про} iивzrющего по адресу

по,lчеркнlть) на основании:
П-,tанируемая дата пол)ления места в ДОУ
Согласен на комплектование в любой ДОУ, если не будет возможности направrгь в выбранные

] { ol lt l. l н ительно сообщаю:
Сведения об одном из родителей (законных представи,гелей) рбеrжа:

ФtIо
Паспортные данные серия _ J{ b

сни-I Iс

выдан

ког,,li и ксv выдан

ФакгическиЛ адрес

тел.

(наименования образовательных учреждений, реализl,юцих основную общеобразоват€льнуrо проФамму

(а.lрсс лроril!ваllия)

Имею внеочерелное/первоочередное право на зачисление в дошкольное обрarзовательное учреждение (нужное



К заявлению прtlлагаются:

копия документа, удостоверяющего личность родителя (законного прдсгавrгеля)

копия свидетельства о рождении рбенм и.пи докlмент, подтверrцzлющий родсгво заявителя (или законность

представJIения прав ребеш€)

(указsrъ копии докrа{ ектов, подгверждающих внеочередное, первоочер€дrо€ пр{ во на пря€м в

Результат получения государственной услци (уведомление (отказ) о
доу)
пос] ,zrновке на yleT ребенка) ttаправить:

П получrтгь лично в письменном виде при обращении в МФЦ;

П направи-гь элекгронным письмом на указанный адрес элекгрнной почты;

П направить СМС-сообщением на указанный номер телефона;

[  получить лично в письменном виде при обращении в МУ < Огдел обраlоваrшя> >

(дата регнсrраrrrи заявления) (подлись ] злвrrcлr) (расшп(hовt€ подrшси)



Приложение N94

к аJlминистративному регламеЕry
предоставления муницt-tпiлльной услуги

(Прием заявлениЙ, посmновка на )лет и

зачисление детей в образовательtше

rреждения (организаtши), реализующие ocнoBtlyo
общеобразователь} r} ,ю программу дошкольного
образования (детские сады), расположенные на

территории муниципщIьного образованr.Ul
(Мясниковский район)

ЗАЯВЛЕНИЕ
о приеме в образовательную организацию

Прошу принять моего ребенка

Заведlтощему МБ.ЩОУ детского сада Nэ_
(< > )

от
Ф-И.О. роduйем (законноzо преdопаапем) полносlпью (поспеdнее- прu

проживающего по адресу:

(аdрес lrесDла J!сuDЕльсlпм с укамнuелl uнdекса)

Паспорт серия _ Nч_ вьцан

.Щата выда.п.t_
Телефон: ' 

.

E-mail:

Ф.И.О. полносlпью lпослеdнее прч напччuч)

l{ aга рождения ребсI I ка

Свидете.ltьство о рождении ребенка: серия_ помер , дата выдачи

г.. кем вьцilн

Адрес Mecтa жительства:

в N,IБД()У летский сад М_
(Meclrul пребыванuя, ,lеспо факпuческоео пребыванuя с указанuем uнфхса)

(( ))в группу

(общер:rзвивающей, компенсирутощей) напрitвJ]енности (нужное полчеркнугь) с 10 часовым

пребыванием детей на обr{ ение по образовательной програI \ .{ ме дошкольного образовация.

/ fa,t,a прltелrа на обуrение: (_) 20 года.

lJ,: lя изучсния в качестве родI tого языка из числа языков Еародов Российской Федерачии. в том числе

р} ,сского языка к;к родного языка, выбираю язык.

полчеркнуть). Основание

Режим пребывания ребенка
| ко-ъво dней в неое,lю)

дней:
ммючеmле ППК; спровха МСЭ (ИПРД прtl нопlчuu)

часов.
(кол-во ,locoB в dень)

Фамrrлия, имя, отчество (пооrеднее - прш налпчии) родптеJIя (законного представителя)

ребенка:
rtaTb

Ф И-О. роdulпем (MKoHHozo преdсповutпем) полн(Епью (послеdнее - прu на| ччuч)

Реквизиты документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя) ребенка:
серия номер дата вьцачи г., кем выдан

(Ф,И.О. эавеФюцей)

I1trl ребность в обучении ребенка по адarптированной образовательной программе дошкольного
образования и (или) в создzшии специальньD( условий для оргашизации обуrения ребенка-инвалида в

сооI  ветствии с индивидуаJIьной программой реабилитации инвапида (при наличии) !А,/НЕТ (нужное



(аdрес ,лесrпа эml7рльсйФ с,хаgЕuем uнdекса)

Номер телефона
отец

Ф.И.О. роduлпем (мконноео преlслпавumеЙ1 по]носпью | пос,леОнrе прч напuччч)

Реквизиты докlмента, удостоверяющего личность родитеJlя (законlrого представите,ля) ребенка:
серия_ номер дата вьцачи ,-- г., кем вьцан

E-mail:

Адрес места жительства:
(аарес месtпа жutlельспм с ,жaMHtletl uнйкса)

Номер телефона E-mail:

Реквизиты документа, полгверждающего установ.гIеюrе

опеки

С Уставом учреждения, rшцензией на прalво

образовательньпrи програ} .rмами доlпкольного

ведения образовательной деятельности. с

образования и

образоваr,ельной
другими докрrентами.
деятельности. права иреглаN{ ентир} .ющими оргzlнизlulию и осуцествление

обязанности воспитанников ознакомлен(а).

К заявлению прилагаю копии:
о докуплент, удостоверяющий личность род4теля (законног,э представителя) ребенка, либо

докрrент, удостоверяющий ли,* lость иностанного граждaпlина или лица без грахtдаrtства в

РФ;
о свидетельство о рождении ребенка или для иностанньD( гражд!lн и лиц без гражданства -

документ (-ы), удостоверяющий(е) rшчность рбенка;
о докр{ ент, подтверждающий устшrовление опеки (при необходимости);

о свидетельство о регисцации ребеЕка по месту житеJIьства пJIЕ пD месту пребывания на

закрепленной территории или доку\ { еI I т, содержаIщлй сведеЕия о месте пребывания. месте

прtlктического проживalния ребенка; '|

о доку} лент психолого-медико-педaгогllllеской комиссии (при наппши);
о документ, подтверr(дarющий потребность в обу.{ ении в группе оздоровительной

направленности (при необходимости);
о докуNtент, подтверждающий право зiuвитеJIя на пфывание в РФ (для иностранных гра;кдан

или лиц без гражданства);

о медицинское закJIючеЕие.

Расписку о прпеме документов на руки получил(а)

((

[ lодлись

Регистрационньй Nч_
от( , ZO г.

Адрес места жительства:



При,,lожение N95

к администативному регJlамешry
предоставления муниципальЕой услуги

(Прием заявленцй, постановка на rteT и

зачисление детей в образовательt{ ые

учреждения (орI i!низаlши), реа,,lиз} 'Iощие основную
общеобразовательную программу дошкольного
образоваtrия (детские сады), расположенные на

территории мувицлпitльного образования
((МясниI (овскиЙ раЙоrt)

Заявление-согласие на обработку персональных данных

я

даю согласие на сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение,

лlспользование, обезличивание,уничтожениеипередачумоихперсонЕlльньD(

данных в органы местного самоуправления, а также организации, )ластвующие в

процессе предоставления муниципальной услуги третьим лицам, закJIючившим

договоры (соглашения) о едином информационном пространстве, а также производить

обмен персон€Lпьными данными, содержащимися в настоящем заrIвлении о документах,

tIрилагаемых к нему, а именно совершение действий, предусмотренных статьями 6,9 и

l0 Федерального закона от 27.0'l .200бг. Jф152-ФЗ < О персонЕuIьных данных)).

Подтверждаю, что дав€uI  такое согласие, я действую своей воле и в своем интересе.

Настояшее согласие может быть отозвано в письменной форме.



(( )) 20 г.
(рафruфровка поdпuаr

Приложение Nеб

к админис,тратlвЕому регламеЕry предоставления

муншцrпальной услугш < Прием заявлений, постановка на )чет
и зачисление д(lтей в образовательные учреждения

(оргаrrизации), реа.ли} ующие основнуо общеобразовательную
проФаiдму дошкольною образования (детские салы)> ,

расположенные на тэррrflори} t муниципального образования
(Мясниковский район))

Блок-схема последовательности действий при предоставлеЕии госуддрственной услуги < Прием

заявленпй, постановка на учет и зачисJIенпе детей в обр,зовательпые учреждения
(органшзацпи), решIизующие основную общеобразовательнyю проrрдмму дошкольного

образованпя (детские сады)), располоrкенЕые на террвтории i,rуницfiпаJIьного образованrrя
< < l!1яспиковскпй райоп>  ]

Приняrие решен я о необходимосги подачи заявлсния о

поgгаяовке ребежа на уqет дJц полу{ ецй, месm

Через РПГУ Личное обращеЕие

Обрадlсtlие в МФЦ" \Л,{ У (Огдел

браз(,вапrя,

Подача заявления черсз РПГУ

Bнcl)eнre сqrрудяиком сведеняй

Llз зtявлевия в Сиqrcму

+

l

Выбор способа

Посryпление заявл€llия ва обработку

сотруднику МУ (ОIдел образованияD

да

Докrrеlrrы на льгоry

подв€ржденызаrвителем в

Да

Зд, вкr€ль им€gгльютуна
Пр{ сво€ние персональноm репстраtцонвоm
вомера в очереди

заявrrель

предоставJиfi

ориrиналыдокуме} rтов в

РегисФацrlя заявления (заявление s
стаryсе(ЗарегистриFювмоD)

подmювка к комплскюванrпо

нет

\

РегиqФдцlя зая&Iения (злвлсllие
в ] )т.rrус€ (зарелистряроваяо)) па

общrr( основаниях

Ожидsяие очереди



Заявитель получает услуry
в общем порядке

Комплектование ДОУ.

заявитель отказывается от

зая влению поисваивается cтaTvc

Заявитель получает услуry

Закrючение договора

3ач исление в ДОУ,

отпDавка направлений в ДоУ (cтaтvc заявки в

VtrАплм лрчир rаqеитрлдй п цдпбчплимпгти

l

l

l

l
l

l

Заявитель в установленный
срок дает согласие на

би!.иплRяни

2

z

L

L



от (_

tIри.похение Jt!7

адйiпистратИвiчЬму !rЬ'гламенry предоставления

мунпцдлl ьной ус,туги < < Прием заявлений.

постановха на Jлет и зачr{ сленr{ е детей в

образовательrше учрежления (организации). реализ} ,юшие
основн} ю о{ iщеобразовательную программ)

дошкольноl о образоваяия (детские салы)> ,

расположенные на террI rтории муниципацьного
образования кМясниковский район)

_(ФИО заявителя)

Уведомление о постановке ребенка на учет для зачисления
в образовательное учрежденне (органпзацию)

Настоящим уведомJuIю, что на основании зtшвлеF иJI  N9

20_г. о постановке на учет и зачислении ребенка))

в образовательное rrреждение, решIизующее основную образовательную программч

дошкольного образования (детскиЙ сад), приI Iято решtение о постановке ребёнка

образовательное учреждение.

Текущий номер в очереди

дата

Подпись ответственного сотрудника
органа местного самоуправления,
осуществляющего управление в сфере образования

(указать ФИО ребенка) на r{ ет для зачисления в



Прь,lожение Nч8

к администативному регламенry предоставления

муниципальной ус,туги < Прием заявлений,

постановка на учет и зачисление детей в

образовательные учреждения (организации), реализующие
основную общеобр:вовательн} ,lо программу

дошкольного образования (летские са,чы),

расположенные на территорпи муниципального
образования кМясниковский район)

Налравление J,,lb__
для зачисления в обрiвовательное учреждение (организацию)

МУ (Отдел образования>  Мясниковского района направляет в

(полное название образовательного учреждеЕия (оргшlизачии))

располо женное по адDесч:

(ФИО ребенка. дата рохдения)
[ lроживающ его по адDесч:

Направление должЕо быть представлено в детский сад в течеЕие 15Ъней со дня

выдачи.

Направление выдано
(дата выдачи)

лоjlI llJсь специzциста, выдавшего ltаправление

Фио
расшифровка полписи



При.ложение Nо9

к адм и нистрат} l Brroмy регламеrгry предоставления

муницшIальной усlryги кПрием заявлениri,

постановк,t на )лет и зачисление детей в

образовательные учреждения (оргаrrизации). реализуtоlцие
основrrую о(, щеобразовател i ну ю програмv}

, дошкбльною образования (летские салы).

расположенные на терриmрии муниципаLlьного
образования (Мясниковскиil раi!онu

Журнал r{ ёта выдачи направлений (путёвок) в образовательное учреждение
(организацию), реализующее основную

общеобразовательную программу дошкольн()го образования

N,

п} тё

вки

Фамилия, имя,

отчество

ребёнка

.Щата

рождени
я

Nе.ЩОУ.

куда

вьцана

пугёвка

Кто

поJI rIил
Дата вьцачи

пугёвки

Личная

подпись

Заявите.:rя

(представителя

Заявителя)



Приложение Nll0
к адм инистрати вному регламенry предоставления

муничипальной услуги (Прием заявлений,

постановка на учет и зачисление детей в

образовательные учремения (организации), реализующие
осцовн} ю общеобрiцовательн} ,ю программу

дошкольного образования (детские сады),

расположенные на террI rтории муниципitльного
образования кМясниковский район)

Журнал приёма заJIвлений в образовательное )лреждение (организацию),

реаJIизующее основI Iую
общеобразовательную программу дошкольного образования

Рег.

N9

.Щокументы предъявляемые

родите;rями (законными

представителями)

!ата
приёма

зiulвленI l

я

Фамилия,

имя,

отчество

ребёнка

.Щата

рох(дени
я

Ф.и.о

родителя
(законного

представителя

)
Направ

ление

Копия

св-ва о

рождени
и

Св-во о

регистр
ации

ребенка
по

месту

житель

ства

Дру
гие

док

} ъ{ е

нты

Под

пись

змв
ител

я

Подт

ись

дол)I

ност1

ого

лицс



(наименование .ЩОlr)

Расплtска о пол)дении докум()нтов
Регистраllионный номер зiлJIвленIлrI

Выдана
Ф.И.О. родителя (законного представrrгеля)

в том, что дш зачисления ребёнка

(Ф.И.О. ребёнка, дата,рожденшI)
в детский сад полу{ ены следующие документы (HylKH,le Подчеркнуть):

1) змвление Заявrгеля о зачислении ребенка в ,Щt)Y;

2) направление муниципального учрежден!ш < Отдел образования

Администрации Мясниковского района);
3) свидетельство о рождении ребенка или документ, подтверждаюцlий родство

зzlявителя (или законносгь представления прalв ребенкl);  , :

4) медицинское закJIючение;

5) докумеrrг, удостоверяюIщ{ й личность Заявrтеля (его представителя)l

6) свидетельство о регистрации ребенка по месry жптельства или по I lес,гч

пребывания на территории муниципального образовirния < < Мясниковский район>
или документ, содержащий сведения о регистрации 1lебенка по месту жительства

или по месту пребывания;
7) локумеrrг, полгверждающий полномочия пре;Iставителя Змвителя. есллl с

заявлением обращасгся представитель Заявlтгеля;

8) документ, подтверждающий родство зiuвителя (или законность

представлениJI  прав ребенка), и документ, подtверкцающий право заявителя lla
пребывание в Российской Федерачии (для родrrелеir (законных представителей)

детей, являющихся иностранными гражданами или лиI lами без гражданства)

9) рекомендации психолого-медико-педагогической (при зачислении в групп} ,

компенсирующей, комбинированной направленностей)

Заведующий !ОУ

м.п.

(Ф.и.о)

Приложенtiе Ngl l

к административному регламенту предоставлениrl

муниципальцой усJryги (Прием заявлений.

постановка rm )лет и,} ачисление детей в

образоватеrьtше уrрежле'шrя (органrвачии). реализуюшие
основную обrцеобрarзоватеJlьную програм] !lу

лошкольнопr образования (детские сады).

расположенны€ на террmории муниципыlьного
образовавrл < lчtrснUковскпй район))



Приложение Ml2
к административному регламенry предост:влениrr

муницtrпаJlьной услуги (Прием заявлений,

постановка на учет и зачисление детей в

образовательные )^ lреждения (организации), реirлизующие
основную общеобразователькую проФамму

дошкольного образования (детские сады),

расположенные на территории муниципального
образованt{ я (МясЕиковский районD

ФормА
заявления родителей (законных представитеJIей) об отказе

от направления в предложенное образовательное учреждение (оргапизацию)

В МУ < Отдел образования>

от
(Ф.И.О. одного из родителей (законного представителя)

проживirющего (-ей) по алресу:

конт.телефон

Прошу не зачислять моего рбенка (Ф.И.О., дата рождения) в доу

наименомние.ЩОУ

расположенное на территории Мясниковского района и сохрЕlнить место в очередности на

комплектование в предстоящем учебном году.

fiaTa Подпись

ЗАЯВЛЕНИЕ



Прrrложение Nl3
к администрати] lному регламенту предоставлеfl ия

муниципальной услуги < Прием заявлений,

постановка на r{ ет и ]ачисление деIей в

об9азоват€льtше rlреждения (организации), pefu]  изующие

ocHoBH} ,ro обtцеобразовательную лрограмму

дошкольного образования (детские сады),

расположенны() на территории муницилаJiьного
образоваlия ({ Мясниковский район),

от

Форма
з:Ulвления родителей (3аконвьD( предст.вителей) на отказ

от м} ъиципiшьной услуги (приём зalявлений, постановка
.на учёт и заlмсление детеЙ в обr,азовательные

)п{ реждения, реализующие основI rую о(iщеобразовательную

програJ\ { му дошкоJьI lою образомпия (детскце сады), расположенные
на территqрии Мяснrпсовскоrq рйопа>

В МУ кОтдел образоваr.ия)

заявитель

Ф.И.О. оdноzо uз роduплелеi (законноZо преdсlпавumeш)

проживающего (-ей) по адрсу:

Конт.телефон

заявление.

Прошу иск-lIючить моего ребёнка

(Ф.И.О., дата рожден} rя)
в Автоматизированной иI rформшIионной системе < Элекгронньй детский сад) из числа
очередников на устоЙство в образовательное r{ реждеЕие_ (указать floy).
реализующее основную общеобразовательн} ,ю прогрzlI rrму ,цошкольного образованI rя
Мясниковского района.

.Щата Подпись



Пршожение Nр14

к административному регламенry
предоставJIенttя муниципальной услуги

(Прием заявлениЙ, посmновка на учет и

зачисление детей в образовательные

rryеждения (организации), реализующие основную
общеобразовательнуtо проФамму дошкольного
образования (детские сады), расположенные на

территорки Мясниковского районаD

ВМУ < Огдел образования)
от
Ф,и,о. залвшr€Ju

проживаюцего (-ей) по алресу:

лlpec по прописхе

факгический адрес

тел.

e-mail:

(Ф, И, О. реб€нкц ддга его роr(девия)

посещающего в настояще€ время доrrжольное образовательное 1чрежление (организацию)

(наименование образовfiеJIьноm )л{ рФl(деввя, реsJlrв} ,lоlцею основвую общеобразоваrельн} Ф проФаимУ дошкольного образования

в дdirrкольное образоватеJIьное )лрея< дение (организаrцю
(нмменоваяи€ образоваrcльного учр€ждения,

реалЕrующеrо осrовкrло общеобразоваrельrr} rо проФамму дошкольноm йразоваяия

в свя,} и с
(} казать при,lину)

(датаl) (подлись залвrfiеля) (расшифроsка подписи)

ЗАЯВJIЕНИЕ

Прошу перевести моего рбенка (сына' дочь! опекаемого, приемного рбенка)
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